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1. Wat wordt er verwacht binnen de loop van mijn project?

Allereerst: Gefeliciteerd met de honorering van uw aanvraag! Om het verloop van uw project te
monitoren vragen wij u op een aantal momenten documenten te uploaden of aan te geven in Mijn
ZonMw:
e Bij de start van uw project is het eerste document dat u moet uploaden het meldingsformulier
e U moet zogenoemde 'producten’ registreren — dit zijn resultaten, opbrengsten en publicaties
van uw project. Uploaden van bestanden is niet mogelijk. U deelt uw product door een URL of
DOl in te voeren. De taak om producten in te voeren komt tegelijkertijd beschikbaar met de
taak om een meldingsformulier te uploaden. Alle producten gemaakt n.a.v. ZonMw subsidie
moeten bij ons ingediend worden, ook na de einddatum van uw project. Daarom blijft de taak
ook na afloop open staan.
¢ Indien een tussentijds voortgangsverslag vereist is, zal er 60 dagen voor de deadline
automatisch een taak in Mijn ZonMw beschikbaar komen om een voortgangsverslag toe te
voegen.
e 120 dagen voor de opgegeven einddatum van uw project komt er een taak in Mijn ZonMw
beschikbaar om een eindverslag te uploaden.
U ontvangt, zodra een taak beschikbaar is in uw inbox, een e-mail met een deadline om documenten
toe te voegen.

Meldingsformulier
Binnen 4 weken na de verzenddatum van de honoreringsbrief vult u in Mijn ZonMw het
meldingsformulier in.

Voortgangsverslag
Voor het indienen van een voortgangsverslag vult u het daarvoor bestemde formulier in. Dit formulier

vindt u in de taak in Mijn ZonMw.

Eindverslag
Voor het indienen van een eindverslag vult u het daarvoor bestemde formulier in. Dit formulier vindt u

in de taak in Mijn ZonMw.



2. Meldingsformulier
Als u de aanvrager bent van het project staat er in uw inbox in Mijn ZonMw een taak voor u klaar:
‘Meldingsformulier invullen’ (Figuur 1).

Dashboard

Welcome, Aanvrager20! How to Apply

© Apply for one of the available schemes.
Available

“Track and manage your application using My
Applications

Apply for any available scheme, browse Schemes
, © If requested, complete an eligibilty check.

® If successful, complete the scheme application form and

Edit your Details o Register an Organisation below or from the choose submit.

‘Settings menu, (top). @ Once your application has been assessed, you will be
notified by email regarding next steps.

Wijzig mijn gegevens

You can track your application(s) and take any action that you
need to do from the My Applications table below. You can also
cancel an application at any time.

See all available schemes 3>

Select the Application Id at the start of a row to view details of
that application.

Upcoming Tasks
@ icronder staan de taken die voor u openstazn. Gebruik de muis om door de ljst te scrollen x
Dossier nr. Taak Aanvraag nr. Ronde Projecttitel Aanmaakdatum Startdatum Taak | an
10331102510002 Indienen impactversiag na herinnering 30896595 Zorgevaluatie en Gepast Gebruik (ZE&GG) - Aanvullend onderzoek hijknj 02-06-2025 [} =
25072025 o a

1061020234007 Meitingsformuler invulen 30068701 in hotspots Test

Figuur 1: Inbox met taken.

- Kilik op de taak ‘Meldingsformulier invullen’ om de taak te openen.

- U komt in het formulier. Vul alle velden in (Figuur 2).
Bij sectie 1.6 dient u te selecteren of er wel of niet een positief oordeel van METC/CCMO of

een (project)vergunning van CCD/WBO nodig is.
- Klik op ‘Opslaan & verder gaan’.

w) Zonmw *# @ = 0O

Meldingsformulier start project

1. Klik hier om uw meldingsformulier in te vullen

= Overicht formfer | & DporisernaarWord | [LMaskean POF van het fomulier

Klik Fier om uw meldingsformalier in te vuller

1.1 Algemeen

9 Dt meldingsfarmulier bevat vragen die voar sen juiste verwerking van un preject neadzakelijk zjn voor Zarkiv. Graag verzoeken wij u deze infarmatie in t= vullen en het formulier in te disnen.

Titek: Test
Dessismummar: 10610202340007
Naam zamrager: Aarrager] Tesszceouns
Erojectimider hetzelide sis 2smrager? e
U hestie i per
De projectisider moet 5 "
O dit gued projecileides in I met:
Mazmm projecticider: smst st
==t

E-mailsdres projectieider



1.2 Start project

Geplande startdatum

Startdatum:”

Geplande looptid in mssnden):

Geglande sinddann:

Toegekend becrag:

1.3 Bankgegevens

k"
Bic:"

Tenmame van: *

Bij e te vermeicen ke

1.4 Correspondentieadres t.b.v financiéle zaken

M Inzisling Afdeling:
Emsilsdrez L. Zonbhv betasispecifcaties:
Emailsdres thv. frsneisle comespondersie:

e of Pt
Fosiade:

Flaxs:

1.5 Organisatiegegevens

ETW e

Kok rummer

1.6 METC - CCMO - CCD - WBO

Selecreer -

e stuur o kopie van et document me b it formulie

1.7 Datamanagement (indien van toepassing)

1.6 METC - CCMO - CCD - WBO

Select -

10 Mei 2025
u| —- |l - ([ [
12
| R | Fy
Test
Tes
L]
Test
resterende kargiders
°
ok
oot Uiz jmegen
Tem
Tem
Tem
O e Badmen.. am 2o beiand e vincen. Kk e o Comner
Crag o your s o s
o s amaten i et o s oo st s -
it o e e 15

Tosgstazn bictandstermt oat

| | IE-:-E’:".

Er is p=en pasitief cordes| van METC/CCMO, of een (project)vergunning van CCDANE0 versist.

Er is men positief oordes) METC/CCMO, of een {projectlvergunning van CCDSWED vereist.

Er is in de looptijd wan het progect =en positief cordes| van METC/CCMO of =en {project)vergurning CEDWED nodig

Maximaal één jaar na de start van het project moet u een kopie van het document opsturen.

Opslaan & verder gaan »

Figuur 2: Meldingsformulier Start project.



Zodra u alle secties heeft ingevuld, kunt u het formulier indienen met de knop e
(Figuur 3). Als de verplichte vragen nog niet ingevuld zijn, wordt in een rood blok aangegeven in welke
sectie en vraag nog informatie ontbreekt.

- Kilik in de rode tekst op het sectienummer om rechtstreeks naar de te wijzigen vraag te gaan.

- Klik op steepenenafsiiiten glg y het meldingsformulier nog niet wilt indienen en hier op een later tijdstip
verder aan wilt werken. Het meldingsformulier blijft bewaard in uw inbox.

Klik op ‘Generate new PDF’ als u het gehele meldingsformulier met ingevulde tekst naar PDF wilt
exporteren. Let op: gelploade bijlagen zijn in deze PDF niet zichtbaar.

Formulier definitief indienen Meldingsformulier start project

Uw invoer is bewaard. Wilt u het f lier nu di ?
Let goed op:

Als u kiest voor Formulier indienen dan wordt uw formulier verzonden. Na verzending kunt u het formulier niet meer aanpassen.
Als u kiest voor Aanvullende gegevens invoeren dan keert u terug naar het formulier.
Als u kiest voor Stoppen en afsluiten verlaat u het formulier. Uw formulier is dan opgeslagen maar niet ingediend.

@ Eris cen probleem met een of meerdere vragen. Klik op de vraag of sectienummers in de onderstaande fouten om direct naar het probleem te gaan. U kunt het formulier niet verzenden voordat alle problemen zijn verholpen.

A Let op: erzijn verplichte velden die et (volledig) ingevuld zijn of waar een toelichting ontbreekt
« (onderdeel varf Vraag 1.6 Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de vraag met 'nee" is beantwoord.

‘B Exporteer naar Word | [ Maak een PDF van het formulier

Formulier indienen »

«Aanvullende gegevens invoeren

Stoppen en afsluiten

Figuur 3: Meldingsformulier definitief indienen.

Na het indienen van het meldingsformulier komt u in uw inbox terecht en krijgt u de melding ‘Uw
formulier is succesvol verzonden’. U ontvangt na de verzending een automatisch gegenereerd
emailbericht als ontvangstbevestiging. Het formulier is nu in ‘Mijn ZonMw’ zichtbaar voor de betrokken
ZonMw medewerkers van het betreffende programma.



3. Producten invoeren

Als u de projectleider bent van het project kunt u gedurende de looptijd van uw project en na afronding
uw projectresultaten registreren. Het gaat dan niet alleen om publicaties maar ook bijvoorbeeld om
onderwijsproducten, datasets, praktische of commerciéle toepassingen (Figuur 8). U levert een URL
of DOI aan, uploaden van bestanden is niet mogelijk.

Heeft u nog geen URL of DOI voor uw product, en kunt u deze niet via uw organisatie regelen?

Gebruik dan Zenodo (zenodo.org), een gratis platform waarmee u in een paar minuten een DOI kunt
aanmaken voor elk type product. Kijk hier hoe u dit doet.
In Mijn ZonMw kunt u per project producten invoeren. U vindt de juiste pagina door in te loggen in Mijn
ZonMw en te kijken bij ‘My Applications’ (Mijn aanvragen) (Figuur 4). Klik op de + (‘expand to full sized
panel’) voor een overzicht van alle huidige en afgeronde aanvragen.

v) zonmw # O =6

Dashboard

@ Uw formulier Is succesvol verzonden

Welcome, Aanvrager20!

Apply for any availabi
Schemes Available
Track and manag
Applications

rowse
on using My ,

Edit your Details or Register an Organisation below or

from the Settings menu, (top).

Wijzig mijn gegevens

See all available schemes »

How to Apply

® Apply for one of the available schemes.

® If requested, complete an eligibility check.

.0 complete the sch
form and choose submit.

® Once your application has been assessed, you
‘will be notified by email regarding next steps.

You can track your application(s) and take any action
that you need to do from the My Applications table
below. You can als0 cancel an application &t any time

Select the Application |d at the start of a row to view
details of that application.

Figuur 4: Inbox, My Applications

Upcoming Tasks B

@ Hieronder staan de taken die voor u X
aan. Gebruik de muis om door de fijstte
it

Dossier nr. Taak

10331102510002 jngfenen impactverslag na herinnering

Aanuraag aanpassen en indienen

Aanraag aanpassen en indienen

Projectides aanpassen en indienen

Aanvrager20 Testaccount =

My Applications B8

@ 2an de onderstaznde aanvragen bent u X
gelinkt
Record id Naam Programma

1061020234007  Aanwrager20  Actieprogramma Grip op
Testaccount  Onbegrip

Aanvrager20  Actieprograme
Testaccount  Onbegrip

10610202340009  Aanwrager20  Actieprogramema Grip op
Testaccount  Onbegrip

Aamwager20  Goed Gebruik
Testaccount  Geneesmiddelen 2020-
2023

Aarvager20  Actieprogramma Grip op
Testaccount  Onbegrip

Hier ziet u uw gehonoreerde aanvraag, klik op het dossiernummer die u nodig heeft (Figuur 5).

Mijn aanvragen

@ 2 e onderstande aanvragen bent u gelinky

Record id Naam Programma

007 Aanviager20
Testaccount

My Applications
@ 220 de onderstaande zanvragen bent u gelink:

Record id Naam

10610202340007 | Aanvrager20 Testaccount

Programma

Actieprogramma Grip op Gnbegrip

Regio Projectnaam
Geestelijke Test
Gezondheid

Regio Projectnaam

Test

Figuur 5: Record id voor producten invoeren.

Aanmaakdatum  Status Type contactpersoar
25072025 Lopend project/project in progress Projectleides
1636
x
Asnmaakdatum  Status Type contactpersoon
250720251636 Lopend project/project in progress Projectieider

Klik op de knop ‘Product invoeren’ (Figuur 6.1). Hiermee komt u in het formulier terecht (Figuur 7).


https://www.zonmw.nl/nl/communicatie-projecten#section-213350

Figuur 6.1: Producten invoeren.



Als u nog niet klaar bent met uw taak dan kunt u het bij Toekomstige taken terugvinden (Figuur 6.2).

Toekomstige taken B
o Hieronder staan de taken die voor u X
openstaan. Gebruik de muis om door de lijst te
scrollen.

Dossier nr. Taak Aar
10610202340007 308

Producten invoeren

Figuur 6.2: Producten invoeren.

3.1 Opbouw van een productenformulier

Kies het tabblad dat u nodig heeft (figuur 7). Zodra u een type product heeft geselecteerd (1 in Figuur
8), openen er vervolgvragen specifiek voor dat type product.

Nadat u alle velden heeft ingevuld, heeft u de keuze om met de knop ‘Nog een Product’ (2 in Figuur 8)
een volgend product in te voeren. Als u geen producten meer wil toevoegen klikt u op de knop
‘Opslaan & verder gaan’.

Let op: U kunt maximaal 10 producten in hetzelfde formulier toevoegen. Wilt u meer producten

indienen? Klik dan na het indienen van het formulier opnieuw op de taak ‘Producten invoeren’ om een
nieuw productenformulier te openen.

Producten/ Output DOMEINOVERSTIJGEND SAMENWERKEN IN HOTSPOTS EN VEILIGHEIDSREGIO'S (4)
Producten/ Output

Deadline 31-07-2026

@ 0 een van oncerstaands kapjes van ht formlier, Wadt u alle sectes hebt ngewuld Kt het formulier nchenan, Zorg voor dat aBe geqevens corest en voledip 24t voordat u hetformlier ndient.

5 Dxporteer naan wors | [ Mas sen POF van net formues

Section 1 Algemene informatie
(0%}

secion
(0% ]

Producten/ Output

1. Algemene informatie

s | 2 M 50 POF e ermatar

1.1 Algemene informatie

i o ostee, Uk i e propec 3o e 15 oo wargebendwondon e b s swe

e ot e

sarvager:

Concept opslaan
Opslaan & verder gaan »
Opslaan & naar verzenden

Figuur 7: Het productenformulier (1).



Producten/ Output

2. Producten

«Overzicht formulier | & Exporiser naar Word | [3 Maak sen PDF van het formulier Proefschrift
Belelds/Adviesrapport
Presentatie

@ aigemene informatie | CProducten Website
(0nline) Filmmaterias!
Ondervijsproduct

2.1 Product 1
Datasst

Praktische toepassing

2.1.1 Producten Commercizle toepassing
Frijs/onderscheiding
Overig

e 1
2

Concept opslaan

Opslaan & verder gaan »

Opslaan & naar verzenden

Figuur 8: Het productenformulier (2).

3.2 Producten indienen

Zodra u alle secties heeft ingevuld, kunt u het formulier indienen met de knop
(Figuur 9). Als de verplichte vragen nog niet ingevuld zijn, wordt in een rood blok aangegeven in welke
sectie en vraag nog informatie ontbreekt.

- Kilik in de rode tekst op het sectienummer om rechtstreeks naar de te wijzigen vraag te gaan.

- Klik op stopeenenafsiiten g|g y het productenformulier nog niet wilt indienen en hier op een later tijdstip
verder aan wilt werken. Het productenformulier blijft bewaard in uw inbox.

Klik op ‘Maak een PDF van het formulier’ als u het gehele productenformulier met ingevulde tekst
naar PDF wilt exporteren.

Formulier definitief indienen producten/ output

Uw invoer is bewaard. Wilt u het formulier nu definitief indienen?
Let goed op:

Als u kiest voor Formulier indienen dan wordt uw formulier verzonden. Na verzending kunt u het formulier niet meer aanpassen.

Als u kiest voor Aanvullende gegevens invoeren dan keert u terug naar het formulier.
Als u kiest voor Stoppen en afsluiten verlaat u het formulier. Uw formulier is dan opgeslagen maar niet ingediend.

@ & i< cen probleem met een of meerdere vragen. Kilk op de vraag of sectienummers in de onderstaande fouten om direct naar het probleem te gaan. U kunt het formulier niet verzenden voordat alle prablemen zjn verholpen.

A Lt op: erzijn verplichte velden die niet (volledig) ingevuld zijn of waar een toelichting ontbreekt

+ (onderdeel vanfVraag 2.1.1 JNaam tidschrift:
Benoem hier ddnaam van hef tjdschrift waar het artikel is gepubliceerd. Wanneer het artikel in een ander medium is gepubliceerd dan hier graag de naam invoeren. Denk hierbij aan de naam van een krant. - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de vraag met "nee” is beantwoord.

= (onderdeel van] Vraag 2.1.1 s dit artikel Open Access? - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de vraag met ‘nee" is beantwoord.
« (onderdeel van] Vraag 2.1.1 fPublicatiedatum: - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de vraag met “nee" is beantwoord.

S Exporteer naar Word | [ Maak een PDF van het formulier
Formulier indienen »

« Aanvullende gegevens invoeren

Stoppen en afsluiten

Figuur 9: Productenformulier definitief indienen.

Na het indienen van het productenformulier komt u in uw inbox terecht en krijgt u de melding ‘Uw
formulier is succesvol verzonden’. U ontvangt na de verzending een automatisch gegenereerd
emailbericht als ontvangstbevestiging. Het formulier is nu in ‘Mijn ZonMw’ zichtbaar voor de betrokken
ZonMw medewerkers van het betreffende programma. Ook is uw product de volgende dag zichtbaar
op de ZonMw website.

Let op: indien uw product vertrouwelijk is en (nog) niet op de website getoond mag worden,
bijvoorbeeld vanwege patent/octrooien/concurrentie, neem dan contact op met uw programmacontact.
Zodra het product wel op de website getoond mag worden, kunt u het product alsnog indienen via Mijn
ZonMw.



4. Documenten inzien

U kunt door u ingediende documenten van uw project inzien. Dit doet u door in te loggen in Mijn
ZonMw en te kijken bij ‘My Applications’ (Figuur 4). Klik hierop voor een overzicht van alle huidige
en/of afgeronde aanvragen. Klik op het gewenste dossiernummer en klik vervolgens op het tabblad
Documenten (Figuur 10). Hier ziet u een overzicht van alle door u ingediende documenten.

Samenvatting
Overzicht documenten
Projectbegroting
Laat 5 ~ | regels zien Zoek
Tiel Type document
o
én
B 6.08.20
:

Figuur 10: Overzicht documenten.

5. Voortgangsverslag(en)

Als u de projectleider bent van het project kunnen wij u gedurende de loop van uw project vragen om
een voortgangsverslag met ons te delen. Hiermee kan ZonMw uw project monitoren. U ontvangt 60
dagen voor de deadline voor het indienen van het voortgangsverslag een verzoek per e-mail. Er staat
dan een taak voor u klaar om het voortgangsverslag in te dienen (Figuur 11). De voorwaarden die
horen bij een voortgangsverslag ontvangt u per e-mail.

Upcoming Tasks B

o Hieronder staan de taken die voor u openstaan. x
Gebruik de muis om door de lijst te scrollen.

Dossier nr. Taak Aam

10610202340007 Voortgangsverslag opstellen en indienen 309¢

4 G 4

Figuur 11: Taak Voortgangsverslag opstellen en indienen.

Klik op de taak ‘Voortgangsverslag opstellen en indienen’. Hiermee komt u in het formulier terecht
(Figuur 12).

5.1 Opbouw van een voortgangsverslag

Het voortgangsverslag bestaat uit verschillende secties:

- De secties in het voortgangsverslag worden als aparte tabbladen weergegeven. U kunt bovenaan
in het scherm de naam zien van de sectie waarin u aan het werk bent (1 in Figuur 12).

- Kiik op de titel van een sectie (2 in Figuur 12). Zo gaat u naar de vragen binnen deze sectie.

- De knoppen ‘Exporteer naar Word’ en ‘Generate new PDF’ (3 in Figuur 12) zijn tools om het
voortgangsverslag (met of zonder ingevulde tekst) offline met uw collega’s te delen en voor uw
eigen administratie op te slaan. U moet uiteindelijk alle informatie online in het voortgangsverslag
invullen en indienen.

- Met de knop ‘Overzicht formulier’ (3 in Figuur 12) krijgt u een overzicht van alle secties waaruit het
voortgangsverslag bestaat (Figuur 13). De percentagebalk onder de sectie laat zien of u alle

11



verplichte antwoorden van een sectie heeft ingevuld.

Let op: Loop altijd alle secties langs. Door te klikken op de titel van een sectie gaat u naar de
vragen binnen deze sectie.

Voortgangsverslag
] 1. Voortgangsrapportage |1

I,nmzcn-vum--.m B Erporteer naar Word | [ Maak een POF van net formuser | 3

I Olvoongangsrapportage |  ClBilages Iz

1.1 Algemene gegevens
Programma: Actieprogramma Grip op Onbegrip
Ronae:
Dossiernummer: 10610202340007
Titel project: Test
Geplande loopfijd in maanden: 2
Startdatum: 20 Hovember 2025
Geplande einddatum. 25 Mei 2027

Figuur 12: Geopende sectie 1 van een voortgangsverslag.

5.2 Voortgangsverslag indienen

Zodra u alle secties heeft ingevuld, kunt u het formulier indienen met de knop FHEEEELEEEEY (Figuur
14). Als de verplichte vragen nog niet ingevuld zijn, wordt in een rood blok aangegeven in welke sectie
en vraag nog informatie ontbreekt.

- Klik in de rode tekst op het sectienummer om rechtstreeks naar de te wijzigen vraag te gaan

of klik op om terug te gaan naar het sectieoverzicht van het
voortgangsverslag (Figuur 13).

VOOrtgangsverSIag DOMEINOVERSTIJGEND SAMENWERKEN IN HOTSPOTS EN VEILIGHEIDSREGIO'S (4)
Voortgangsverslag

Deadline 31-07-2026

@ «iik op een van onderstaande kopjes van het formulier. Nadat u alle secties hebt ingevuld, kunt u het formulier indienen. Zorg ervoor dat alle gegevens correct en volledig zijn voordat u het formulier indient
& Exporteer naarWord | [ Maak een PDF van het formulier

Section 1 voortgangsrapportage

0%

Section 2 Bijlages
0%

Formulier definitief indienen »

Figuur 13: Overzicht van alle secties van een voortgangsverslag.

Formulier definitief indienen producten/ output

Uw invoer is bewaard. Wilt u het formulier nu definitief indienen?
Let goed op:

Als u kiest voor Formulier indienen dan wordt uw formulier verzonden. Na verzending kunt u het formulier niet meer aanpassen.

Als u kiest voor Aanvullende gegevens invoeren dan keert u terug naar het formulier.
Als u kiest voor Stoppen en afsluiten verlaat u het formulier. Uw formulier is dan opgeslagen maar niet ingediend.

@ & is cen problcem met een of meerdere vragen. Kilk op de vraag of sectienummers in de onderstaande fouten om direct naar het probleem te gaan. U kunt het formulier niet verzenden voordat lle problemen zjn verholpen.

A Lt op: erzijn verplichte velden die niet (volledig) ingevuld zijn of waar een toelichting ontbreekt
« (onderdeel van| Vraag 2.1.1 INaam tidschrift
Benoem hier df naam van hdf tidschrift waar het artke is gepubliceerd. Wanneer het artkel in een ander medium s gepubliceerd dan hier graag de naam invoeren. Denk hierbij aan de naam van een krant. - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de vraag met "nee" is beantwoord.
+ (onderdeel van] Vraag 2.1.1 Jis dit artikel Open Access? - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de vraag et ‘nee” is beantwoord.
+ (onderdeel van] Vraag 2.1.1 fPublicatiedatum: - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de vraag met "nee" is beantwoord.

S Exporteer naar Word | [ Maak een PDF van het formulier

Formulier indienen »

« Aanvullende gegevens invoeren

Stoppen en afsluiten

Figuur 14: Voortgangsverslag definitief indienen.
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- Klik op stoeeenenafsiten g|s y het voortgangsverslag nog niet wilt indienen en hier op een later
tijdstip verder aan wilt werken. Het voortgangsverslag blijft bewaard in uw inbox.

- Klik op ‘Maak een PDF van het formulier’ als u het gehele voortgangsverslag met ingevulde
tekst naar PDF wilt exporteren. Let op: getiploade bijlagen zijn in deze PDF niet zichtbaar.

Na het indienen van het voortgangsverslag komt u in uw inbox terecht en krijgt u de melding “Uw
formulier is succesvol verzonden”. U ontvangt na de verzending een automatisch gegenereerd
emailbericht als ontvangstbevestiging. Het formulier is nu in ‘Mijn ZonMw’ zichtbaar voor de betrokken
ZonMw medewerkers van het betreffende programma. U kunt het formulier terugvinden in het tabblad
Documenten (Figuur 10).

6. Eindverslag

Als u de projectleider bent van het project vragen wij u aan het einde van uw project om een
inhoudelijk en financieel eindverslag met ons te delen. Hiermee kan ZonMw uw project beoordelen. U
ontvangt 120 dagen voor de deadline voor het indienen van het eindverslag een verzoek per e-mail.
Er staat dan een taak voor u klaar voor het indienen van het eindverslag (Figuur 15). De voorwaarden
die horen bij het indienen van een eindverslag ontvangt u via e-mail.

Upcoming Tasks % |

o Hieronder staan de taken die voor u openstaan. X
Gebruik de muis om door de lijst te scrollen.

Dossier nr. Taak Aanvraag n

o1 02020007 Eindverslag opstellen en indienen HIGEA

Figuur 15: Taak eindverslag opstellen en indienen.

Klik op de taak ‘Eindverslag opstellen en indienen’. Hiermee komt u in het formulier terecht (Figuur
16).

6.1 Opbouw van een eindverslag

Het eindverslag bestaat uit verschillende secties:

- De secties in het eindverslag worden als aparte tabbladen weergegeven. U kunt bovenaan in het
scherm de naam zien van de sectie waarin u aan het werk bent (1 in Figuur 16).

- Klik op de titel van een sectie (2 in Figuur 16). Zo gaat u naar de vragen binnen deze sectie.

- De knoppen ‘Exporteer naar Word’ en ‘Generate new PDF’ (3 in Figuur 16) zijn tools om het
eindverslag (met of zonder ingevulde tekst) offline met uw collega’s te delen en voor uw eigen
administratie op te slaan. U moet uiteindelijk alle informatie online in het eindverslag invullen en
indienen.

- Met de knop ‘Overzicht formulier’ (3 in Figuur 16) krijgt u een overzicht van alle secties waaruit het
eindverslag bestaat (Figuur 17). De percentagebalk onder de sectie laat zien of u alle verplichte
antwoorden van een sectie heeft ingevuld.

Let op: Loop altijd alle secties langs. Door te klikken op de titel van een sectie gaat u naar de
vragen binnen deze sectie.
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Eindverslag

1. Eindrapportage |1

I(G-tt—vz\cn-voymmav & Eporteernaarviors | 2 Mask sen POF van et ormer |3

Ofindrapportage | Oijages |9

1.1 Algemene gegevens

Actieprogramma Grip op Onbegrip

Programma
Rande: otspots en veligheidsregids (4)
Dassiemummer. 1061020234007
Titel project: Test
Aangeviaagd bedrag E—

£95,000.00

Geplande looptijd in maanden

‘Staridatum: 20 Novemnber 2025
Geplange singgatum: 2500l 207
Einddatum:
D| --|/M - || e

Figuur 16: Geopende sectie 1 van een eindverslag.

EindverSIag DOMEINOVERSTIJGEND SAMENWERKEN IN HOTSPOTS EN VEILIGHEIDSREGIO'S (4)
Eindverslag
Deadline 31-07-2026

@ Kik op een van onderstaande kopies van het formulier. Nadat u alle secties hebt ingevuld, kunt u het formulier indienen. Zorg ervoor dat alle gegevens correct en volledig i voordat u het formulier indient.

& Exporteer naar Word | [ Maak een PDF van het formulier

Section 1 Eindrapportage

Section 2 Bijlages

Formulier definitief indienen »

Figuur 17: Overzicht van alle secties van een eindverslag formulier.

Als onderdeel van het eindverslag vult u in de meeste gevallen in sectie 1.4 de realisatiegegevens in.
Hiervoor klikt u op de link ‘Pas projectbegroting aan’ (4 in Figuur 18). Let op: Hiermee opent dezelfde
begrotingsmodule die tijdens het aanvraagproces is gebruikt om de begroting in te dienen (Figuur 19).
U kunt de begroting per post aanpassen aan de realisatie. Op het moment dat u zeker weet dat u alle
tabbladen juist heeft ingevoerd gebruikt u de knop ‘Definitief indienen realisatie’. Hiermee komt u weer

terug bij uw eindverslag.

1.4 Realisatiegegevens
@ i de start van uw project is een begroting vastgesteld. Nu het project wordt afgerond vragen wij u om de realsatieciifers in te voeren.

U kunt dit doen door hieronder op de link Pas projectbegroting aan te kiikken. U komt dan in een scherm waar deze samenvatting van de projectbegroting per post aangepast kan worden
Wilt u tussentijds de realisatie opslaan? Gebruik dan de knop Sluiten en tjdelijk opslaan. U kunt dan op een later moment verder.

Op het moment dat u zeker weet dat alles juist is ingevoerd gebruikt u de knop Definitef indienen realisatie’. Hiermee komt u weer terug bij uw eindverslag en kunt u verder werken.

Klik hier om uw realisatiegegevens in te vullen: * Pas samenvatting projectbegroting aan || 4
Het iend als u Heeft u op de knop Definitiet e gedrukt? *
0

Concept opslaan

Opslaan & verder gaan »

Opslaan & naar verzenden

Figuur 18: Geopende sectie 1.4 - realisatiegegevens.



Projectbegroting

226gnbigage

Sumsemanpent Omviig  Fenciiepe e UV 1 o

[— Fop S —— oo o an enomoc

[PS—— o el Tot. i piod e an aw e

SeTeereme  swTeeon SeTeercan  swTsesomaso
[RTE— [ LR —— ey o an o
SoTmesine  swTsenn SeTeercan  asmoaesmam

Toa 69500000 Tk €000 Tout €00 Toat €95000.00

Definitief indienen realisatie

Sliten en tjdelik opslaan

Figuur 19: Realisatiegegevens in de projectbegroting indienen.

6.2 Eindverslag indienen

Zodra u alle secties heeft ingevuld, kunt u het formulier indienen met de knop Formulier indienen | (Figuur
20). Als de verplichte vragen nog niet ingevuld zijn, wordt in een rood blok aangegeven in welke sectie
en vraag nog informatie ontbreekt.

- Kilik in de rode tekst op het sectienummer om rechtstreeks naar de te wijzigen vraag te gaan
of klik op _ el o terug te gaan naar het sectieoverzicht van het
eindverslag (Figuur 17).

Formulier definitief indienen eindversiag

Uw invoer is bewaard. Wilt u het formulier nu definitief indienen?
Let goed op:

Als u kiest voor Formulier indienen dan wordt uw formulier verzonden. Na verzending kunt u het formulier niet meer aanpassen.

Als u kiest voor Aanvullende gegevens invoeren dan keert u terug naar het formulier.
Als u kiest voor Stoppen en afsluiten verlaat u het formulier. Uw formulier is dan opgeslagen maar niet ingediend.

@ ks cen probleem met een of meerdere vragen. Kiik op de vraag of sectienummers in de onderstaande fouten om direct naar het probleem te gaan. U kunt het formulier niet verzenden voordat alle problemen zijn verholpen.

A Let op: erzin verplichte velden die niet (volledig) ingevuld zijn of waar een toelichting ontbreekt
* (onderdeel vanfVraag 1.1 | Einddatum: -Niet (volledig) ingevuild en/of geen toelichting indien e vraag met "nee” s beantwoord
van|Vraag 2.1 i - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de vraag met "nee” is beantwoord.

& Exporteernaar Word | [ Maak een PDF van het formulier

Formulier indienen »

« Aanvullende gegevens invoeren

Stoppen en afsluiten

Figuur 20: Eindverslag definitief indienen.

- Klik op steepenenafsiiiten 3]s y het eindverslag nog niet wilt indienen en hier op een later tijdstip
verder aan wilt werken. Het eindverslag blijft bewaard in uw inbox.

- Klik op ‘Maak een PDF van het formulier’ als u het gehele eindverslag met ingevulde tekst
naar PDF wilt exporteren. Let op: gelploade bijlagen zijn in deze PDF niet zichtbaar.

Na het indienen van het eindverslag komt u in uw inbox terecht en krijgt u de melding “Uw formulier is
succesvol verzonden”. U ontvangt na de verzending een automatisch gegenereerd emailbericht als
ontvangstbevestiging. Het formulier is nu in ‘Mijn ZonMw’ zichtbaar voor de betrokken ZonMw
medewerkers van het betreffende programma. U kunt het formulier terugvinden in het tabblad
Documenten (Figuur 10).

- EINDE VAN DEZE HANDLEIDING -
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