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ZonMw 

Laan van Nieuw Oost-Indië 334  

2593 CE  Den Haag 

Telefoon 070 349 51 11  

info@zonmw.nl 

Sociale media 

Colofon  
 
Met kennis werken aan een goede gezondheid voor iedereen. Daar staat ZonMw voor. 
ZonMw programmeert en financiert onderzoek en vernieuwing in gezondheid, zorg en welzijn, stimuleert 
kennisinfrastructuren en het gebruik van de ontwikkelde kennis. Samen met partners werkt ZonMw aan het 
signaleren en agenderen van kennisbehoeftes. Belangrijkste opdrachtgevers zijn het ministerie van VWS 
en NWO. 
 
 
 
  

https://www.linkedin.com/company/zonmw
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1. Inleiding 
Allereerst: Gefeliciteerd met de toekenning van uw aanvraag! Om het verloop van uw project te monitoren 
vragen wij u op een aantal momenten documenten te uploaden in Mijn ZonMw. Zodra er een taak 
beschikbaar komt in uw inbox van Mijn ZonMw ontvangt u een email met instructies. 
 
• Indien er tussentijdse wijzigingen plaatsvinden moet u dit bij ons melden via Mijn ZonMw, of via uw 

contactpersoon zoals vermeld in de beschikking. 
• Twee weken voor de opgegeven einddatum van uw project komt er een taak in Mijn ZonMw beschikbaar 

om het impactverslag in te vullen en in te dienen. 
• Indien een bewijs van prestatielevering vereist is, zal twee weken voor de opgegeven einddatum van uw 

project een taak in Mijn ZonMw beschikbaar komen voor het indienen hiervan. 

1.1. Betaling 

ZonMw maakt het volledige subsidiebedrag over rond de startdatum van het project. De betaling zal 
plaatsvinden op het door u in de aanvraag opgegeven bankrekeningnummer van de bijbehorende 
organisatie. 

1.2. Meldingsplicht en wijzigingen 

Indien u wenst af te wijken van de toekende subsidieaanvraag, bijvoorbeeld met een wijziging in de 
planning, het plan van aanpak of de uitvoerders, dient u dit te melden. Deze meldplicht staat beschreven in 
de ZonMw subsidievoorwaarden. 
 
De volgende wijzigingen kunt u zelf doorvoeren via Mijn ZonMw: 
• Wijziging contactgegevens projectleider  
• Wijziging einddatum 
 
Voor overige wijzigingen neemt u contact op met het programmateam. De contactgegevens vindt u in de 
beschikking. 
 
In uw inbox staat onder het kopje ‘Toekomstige taken’ de taak ‘Wijzigingsverzoek’ voor u klaar (Figuur 1). 
Als u deze taak opent kunt u kiezen welke wijziging u door wilt geven. Deze taak blijft open staan totdat uw 
project is afgerond. Het is dus mogelijk om meerdere wijzigingen door te geven tijdens de looptijd van uw 
project. 
 
  

https://mijn.zonmw.nl/register/
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Figuur 1: De taak Wijzigingsverzoek in uw inbox 

 

1.2.1. Wijziging van projectleider en/of einddatum 

Het is noodzakelijk dat de nieuwe projectleider een account heeft in Mijn ZonMw. Meer informatie vindt u in 
de Handleiding Mijn ZonMw voor kleine subsidies (tot en met € 50.000,-) voor aanvragers sectie 2.1 en 2.2. 
Let er hierbij op dat de nieuwe projectleider het e-mailadres gebruikt welke gekoppeld moet worden aan het 
over te dragen dossiernummer. 
 
De einddatum is de datum zoals aangegeven in uw aanvraag. Deze datum kunt u met een maximum van 3 
maanden (90 dagen) verlengen. 
 
Nadat u in uw inbox hebt geklikt op de taak Wijzigingsverzoek (Figuur 1) komt u in het wijzigingsformulier 
(Figuur 2). In het tabblad ‘Projectgegevens’ ziet u de algemene gegevens van uw project. Voor het 
doorgeven van een wijziging klikt u op het tabblad ‘Wijziging doorvoeren’. Hier kunt u in de drop-down 
kiezen welke wijziging u door wilt voeren. U krijgt hier 3 opties: 
• Het wijzigen van de einddatum: voor het wijzigen van alleen de einddatum. 
• Het wijzigen van de projectleider: voor het wijzigen van alleen de projectleider. 
• Het wijzigen van de einddatum en de projectleider: voor het wijzigen van de einddatum en de 

projectleider. 
Vul alle invulvelden in met de juiste gegevens en reden voor wijziging.  
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Figuur 2: Wijziging van projectleider en/of einddatum 

 

1.2.2. Gegevens opslaan 

Onderaan het wijzigingsformulier staan 3 opties om uw wijziging op te slaan (Figuur 2): 
• Concept opslaan: U kunt met de knop  uw wijziging tussentijds opslaan. U blijft dan in de 

huidige sectie van het wijzigingsformulier.  
• Opslaan & verder gaan: U kunt met de knop  uw wijziging opslaan en naar de 

volgende sectie in het wijzigingsformulier gaan. 
• Opslaan & naar verzenden: U kunt met de knop  uw wijziging opslaan en naar de 

volgende stap gaan ‘Formulier indienen’.  



Handleiding Mijn ZonMw voor projectleiders 

Kleine subsidies (tot en met € 50.000,-) 

 

p.7 
 

1.2.3. Wijziging indienen 

Zodra u alle secties heeft ingevuld, kunt u het formulier indienen met de knop ‘Formulier indienen >>’ 
.  

 
Als er verplichte vragen nog niet ingevuld zijn, wordt in een rood blok aangegeven in welke sectie en vraag 
nog informatie ontbreekt (Figuur 3): 
• Klik in de rode tekst op het sectienummer om rechtstreeks naar de te wijzigen vraag te gaan of klik op 

‘<< Aanvullende gegevens invoeren‘  om terug te gaan naar het sectieoverzicht 
van het aanvraagformulier.  

• Klik op ‘Stoppen en afsluiten’  als u de aanvraag nog niet wilt indienen en hier op een later 
tijdstip verder aan wilt werken. De aanvraag blijft bewaard in uw inbox.  

• Klik op ‘Maak een PDF van het formulier’ als u het gehele aanvraagformulier met ingevulde tekst naar 
PDF wilt exporteren.  

 
Figuur 3: Wijzigingsformulier indienen 

 

1.3. Impactverslag 

Twee weken voor de einddatum van uw project ontvangt u via een e-mail de instructies voor het indienen 
van het impactverslag (Figuur 4). In de subsidieoproep staat beschreven waar het impactverslag aan moet 
voldoen.  
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Wij vragen u om de resultaten die uw project heeft opgeleverd en de impact die dit heeft gehad met ons te 
delen. Deze informatie kan op de website van ZonMw gepubliceerd worden. Dit is van belang voor het 
delen van kennis en het vergroten van de impact van de resultaten. Daarnaast evalueren we aan de hand 
van de impactverslagen wat de subsidieronde aan kennis en impact heeft opgeleverd, zodat wij volgende 
rondes hierop kunnen verbeteren. Uw impactverslag is dan ook van grote waarde! 
 
In uw inbox staat onder het kopje ‘Toekomstige taken’ de taak ‘Indienen impactverslag’ voor u klaar. Als u 
deze taak opent kunt u het formulier invullen. 
 
Figuur 4: Invullen en indienen van het Impactverslag 
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1.4. Bewijs van prestatielevering 

Als u een bewijs van prestatielevering (Figuur 5) moet indienen ontvangt u twee weken voor de einddatum 
van uw project een e-mail met instructies. Het bewijs van prestatielevering is een bewijs of het toegekende 
bedrag is besteed zoals afgesproken. In de subsidieoproep staat beschreven waar het bewijs van 
prestatielevering aan moet voldoen. 
 
In uw inbox staat onder het kopje ‘Toekomstige taken’ de taak ‘Indienen bewijs van prestatielevering’ voor u 
klaar. Als u deze taak opent kunt u het formulier en bijlages invullen en indienen. 
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Figuur 5: Uploaden bewijs van prestatielevering 
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