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Inleiding

In deze handleiding wordt uitgelegd hoe het subsidieaanvraagproces werkt in het systeem Mijn
ZonMw.

In sectie 1 wordt uitgelegd hoe u kunt starten in Mijn ZonMw. In deze sectie wordt uitgelegd hoe u
uzelf registreert als nieuwe gebruiker, hoe u inlogt, en hoe u gebruikersinstellingen wijzigt.

In sectie 2 wordt uitgelegd hoe u een subsidieaanvraag kunt indienen. In deze sectie staat beschreven
hoe u een aanvraagformulier opent, invult, (tussentijds) opslaat en indient.

Bij sommige subsidieoproepen worden referentbeoordelingen opgevraagd.

In sectie 3 wordt uitgelegd hoe u een wederhoor indient als reactie op de referentbeoordelingen. U
ontvangt in deze fase een informatiemail van ZonMw om u te informeren over de voorwaarden van het
wederhoor.

Meer informatie over het gehele subsidieproces staat op zonmw.nl/hoe-werkt-subsidie-aanvragen.
Hier vindt u ook een infographic ‘In 10 stappen subsidie aanvragen’ waarin de stappen van een
standaardprocedure staan beschreven.

Let op: elk programma heeft een procedure van aanvragen en beoordelen. Deze
programmaspecifieke procedure wordt gecommuniceerd in de subsidieoproep van de opengestelde
subsidieronde. De stappen uit de standaardprocedure kunnen dus in meer of mindere mate anders
zijn bij het programma waarbij u indient.

Let op! Zorg dat de documenten die u uploadt niet beveiligd zijn. Begrotingen of andere bestanden
die ondertekend zijn (bijvoorbeeld met ValidSign) hebben vaak automatisch een beveiliging. Zorg dat
u deze eraf haalt véor u het bestand uploadt, anders kan het systeem het bestand niet goed
verwerken. U kunt controleren of uw PDF een beveiliging heeft door het te openen in Adobe Acrobat,
op de rechtermuisknop te klikken, naar documenteigenschappen te gaan en dan naar het tabblad
beveiliging te gaan. Daar kunt u zien of en hoe uw bestand beveiligd is. U kunt ook de PDF in een
browser openen, indien uw bestand beveiligd is komt dit in een balkje bovenin te staan.


http://www.zonmw.nl/hoe-werkt-subsidie-aanvragen
https://www.zonmw.nl/fileadmin/zonmw/documenten/Corporate/Subsidies/subsidieaanvraag_in_10_stappen/

1 Starten in Mijn ZonMw

Op de ZonMw website vindt u de openstaande subsidieoproepen.
U leest de subsidieoproep door en om een subsidie aan te vragen, klikt u op de knop
Hiermee komt u op de inlogpagina van Mijn ZonMw terecht.

1.1 Registreren als nieuwe gebruiker

Als u nog niet eerder bij Mijn ZonMw hebt ingelogd, registreert u zich eerst (Figuur 1&2).

- Kiik hiervoor op de knop BEEESSEEEE
account aan te maken.

Sign In

Welcome to the AIMS Grant and Programme Management
application. To apply for a grant, please login and fill out an
application form.

You will need an account to login. If you are a new user, you can
setup an account. Please select the register option.

For existing users, please login using your email and password you
used the last time.

You can view the schemes available using the links provided. These
are also available when you login.

See all available schemes

Figuur 1: Registreren of inloggen in Mijn ZonMw.

.l om u als nieuwe gebruiker te registreren en een

New User

Setup an account

Register - Registreer ?

Existing User

Please enter your login details
Email - E-mail
Enter your email
Password - Wachtwoord
Enter your password

] Remember my login on this computer - Onthoud mijn
inloggegevens op deze computer

Forgotten your password?

- Vul alle verplichte velden in. Deze zijn in de gehele applicatie te herkennen aan het * ervoor.

- Klik vervolgens op de knop

Register - Registreer



https://mijn.zonmw.nl/register/

N ew User First name - Voornaam

Setup an account

Prefix to the last name (e.g. de, van der) - Tussenvoegsel
o If you would like to know more about our policy to handle

personal information please read our privacy statement. If you are
an existing user and you want to change your email or surname,
please contact servicedesk@zonmw.nl. Last name - Achternaam

Indien u meer wilt weten over hoe wij omgaan met
persoonsgegevens, lees ons privacy statement. Als u een
bestaande gebruiker bent en uw email of achternaam wilt wijzen,
stuur dan een bericht naar servicedesk@zonmw.nl.

Email - E-mail
Email - E-mail

@ Enter a personal (work)email adress — Vioer een
persoonsgebonden (werk)e-mailadres in

Email confirmation - E-mail bevestiging

Password - Wachtwoord

Password - Wachtwoord

@ Password strength must reach 100%. Passwords must be at
least 12 chars long, include at least 1 number, 1 upper or lower case
character and have one or more special characters e.g. (17 <).

Password confirmation - Wachtwoord bevestiging

Register - Registreer

Figuur 2: Registreren als nieuwe gebruiker.

Houd er rekening mee dat in Mijn ZonMw alleen wachtwoorden mogelijk zijn van minimaal 12 tekens,
inclusief minimaal 1 cijfer, 1 hoofdletter of kleine letter en 1 speciaal teken. U kunt voor het maken van
een wachtwoord Norton Password Creator gebruiken. Vergeet niet om uw wachtwoord voor latere
sessies op te slaan in uw browser of in een wachtwoordmanager.

1.2 Inloggen als bestaande gebruiker

Indien u al eerder bij Mijn ZonMw heeft ingelogd, kunt u met uw e-mailadres en wachtwoord inloggen

(Figuur 1).

- Log in als bestaande gebruiker door uw ‘E-mailadres/ Email’ en ‘Wachtwoord/ Password’ in te
vullen en vervolgens op te klikken.

- Indien u uw wachtwoord bent vergeten, klikt u op ‘Wachtwoord vergeten? / ‘Forgot your
password?’

Let op: Wanneer u 5 opeenvolgende keren uw wachtwoord verkeerd invoert, wordt uw
account geblokkeerd (locked). Stuur een e-mail naar servicedesk@zonmw.nl met het verzoek
uw ‘Mijn ZonMw’-account te deblokkeren.



https://my.norton.com/extspa/passwordmanager?path=pwd-gen
mailto:servicedesk@zonmw.nl

1.3 Wachtwoord resetten

Indien u uw wachtwoord bent vergeten, kunt u uw wachtwoord resetten (Figuur 3):
- Vul uw e-mailadres in bij ‘Email’.
- Kiik vervolgens op de knop .

U ontvangt nu een e-mail met een link om een nieuw wachtwoord aan te maken.
Let op: mocht u geen e-mail ontvangen, controleer dan of de e-mail in de ongewenste e-mail /
spamfolder terecht is gekomen.

Wachtwoord resetten / Reset i
Password ‘ ‘

Doorgaan / Continue

Vul uw e-mailadres in. / Enter your Email

Figuur 3: Wachtwoord resetten.

1.4 Taal selecteren

Als u de eerste keer inlogt staat Mijn ZonMw ingesteld in het Engels. U kunt de taal veranderen naar
Nederlands door, nadat u bent ingelogd, bovenaan in de menubalk op te klikken (Figuur 4).

bo) ZonMw < o[

Localization

Uw gewenste taal

Nederlands »

Uw tijdzone

UTC +000000 o

Figuur 4: Taal selecteren.



2 Subsidieaanvraag indienen

Als u via de openstaande subsidieoproep op de ZonMw website op de knop ‘Subsidie aanvragen’ hebt
geklikt en u daarna hebt ingelogd in Mijn ZonMw komt u direct in Sectie 1 van het aanvraagformulier
(Figuur 5).

Als u direct ingelogd in Mijn ZonMw kunt u de openstaande subsidieoproepen bekijken door bovenaan

in de menubalk op ® te klikken (Figuur 6). Door vervolgens op de knop ‘Aanvraag starten’ (Figuur
6) te klikken komt u in Sectie 1 van het aanvraagformulier (Figuur 5).

Zodra u het aanvraagformulier opent, kunt u deze altijd terugvinden in uw inbox onder ‘Taken’ (Figuur
9). Dit geldt ook als u nog geen informatie in het aanvraagformulier heeft ingevuld.

v) zonmw # O =G —

Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en veiligheidsregio's (8) SA 2025
:

« Oversicht formuier | & Exportear naar Word | (2 Mask sen POF van het formuter | | 3

) Algemene gegevens | (B Extra projectgroepleder

1.1 Algemene gegevens
Record D 0964693

Dessiernumimer

(Toegovoogd na indianen)
Pragramma: Actioprogramma Giip op Ondegrip
Susidierende ‘Domeinguerstijgend samenwerken in hotspats en veilgheidsragio (8)

Hootdaanvrager ‘Aanwrager20 Testaccount

Figuur 5: Geopende sectie 1 van een aanvraagformulier.

." Zon MW o = Aanvrager20 Testaccount ~

Openstaande subsidieoproepen

Voor alle openstaande subsidieoproepen ga naar: Subsidiekalender ZonMw

A number of different Awards and scholarships options are open to application. Please select the ?Find out more?
option to learn more about the different merit-based awards and scholarships available and how to apply.

Actieprogramma Grip op Onbegrip BeNeFIT

Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en
veiligheidsregio's (8)

Belgium - Netherlands Funding of International Trials 4
(BeNeFIT 4)

Days left to apply (43) Days left to apply (54)

Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en Belgium - Netherlands Funding of International Trials 4
veiligheidsregio’s (8) (BeNeFIT 4)

Aanvraag starten Aanvraag starten

Figuur 6: Openstaande subsidieoproepen.




2.1 Opbouw van aanvraagformulier

Het aanvraagformulier bestaat uit verschillende secties:

- De secties in het aanvraagformulier worden als aparte tabbladen weergegeven. U kunt bovenaan
in het scherm de naam zien van de sectie waarin u aan het werk bent (1 in Figuur 5).

- Klik op de titel van een sectie (2 in Figuur 5). Zo gaat u naar de vragen binnen deze sectie.

- De knoppen ‘Exporteer naar Word’ en ‘Generate new PDF’ (3 in Figuur 5) zijn tools om het
aanvraagformulier (met of zonder ingevulde tekst) offline met uw collega’s te delen en voor uw
eigen administratie op te slaan. U moet uiteindelijk alle informatie online in het aanvraagformulier
invullen en indienen.

- Met de knop ‘Overzicht formulier’ (3 in Figuur 5) krijgt u een overzicht van alle secties waaruit het
aanvraagformulier bestaat (Figuur 7). De percentagebalk onder de sectie laat zien of u alle
verplichte antwoorden van een sectie heeft ingevuld.

Let op: Loop altijd alle secties langs. De secties die geen verplichte vragen bevatten, maar wel
kunnen worden ingevuld, staan direct op 100% (zoals Section 2 in Figuur 7). Door te klikken op de
titel van een sectie gaat u naar de vragen binnen deze sectie.

v) Zonmw # O =0 P ——

Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en veiligheidsregio’s (8) SA 2025 poMEINOVERSTIJGEND SAMENWERKEN IN
HOTSPOTS EN VEILIGHEIDSREGIQ'S (8)

(Uitgewerkte) Subsidieaanvraag

Deadline 09-09-2025

oo oy et e st et ki o e, R e e e s e sl e pama S i i acn o o B

@ Exporteernaarworg | (3 Maak een POF van het formutes

Section 1 Aigemene gegevens

Section 2 extra projectgroepleden
100%

Section 3 samenvatting

Section 4 Project informatie

%8

ection 5 Financiéle gegevens

Section 6 ijagen

Section 7 verkiaringen en ondertekening

Figuur 7: Overzicht van alle secties van een aanvraagformulier.

2.2 Gegevens opslaan

Onderaan iedere sectie staan opties om uw aanvraaggegevens op te slaan (Figuur 8). Uw gegevens
worden automatisch om de vijf minuten opgeslagen (zie groene balk in Figuur 8), maar dit kan ook
handmatig. Nadat u uw gegevens heeft opgeslagen, kunt u op een later tijdstip verder gaan met uw
aanvraag. Uw aanvraag vindt u dan terug in uw inbox (Figuur 9).

e Concept opslaan: U kunt met de knop °°"estersean - yw aanvraaggegevens tussentijds
opslaan. U blijft dan in de huidige sectie van het aanvraagformulier.

e Opslaan & verder gaan: U kunt met de knop uw aanvraaggegevens opslaan
en naar de volgende sectie in het aanvraagformulier gaan.

e Opslaan & naar verzenden: U kunt met de knop uw aanvraaggegevens
opslaan en naar de volgende stap gaan ‘Formulier indienen’.

 Draft saved 9:18AM

Concept opslaan

Opslaan & verder gaan »

Opslaan & naar verzenden

Figuur 8: Aanvraaggegevens opslaan.



2.3 Inbox

Als u niet via een openstaande subsidieoproep inlogt in Mijn ZonMw of u klikt op & in de menubalk
bovenaan de pagina, komt u in uw inbox (Figuur 9). In uw inbox vindt u alle activiteiten waar u mee
bezig bent voor een subsidieaanvraag. In uw inbox vindt u de volgende onderdelen:

o Toekomstige taken (upcoming tasks): Per aanvraag is een documentnr. beschikbaar. Bij de
taakomschrijving is te zien welke taak u nog te doen heeft voor een aanvraag. Dit kan
bijvoorbeeld een van de volgende taken betreffen: ‘Aanvraag indienen’, ‘Wederhoor indienen’
of ‘Voortgangsverslag indienen’.

e Mijn aanvragen (My applications): Als u de taken die bij uw huidige of afgeronde aanvraag
horen, verschijnt de aanvraag in dit onderdeel van uw inbox.

o Wijzig mijn gegevens: Klik op om contactgegevens aan te passen en uw
lopende aanvragen te zien.
Let op: uw tussenvoegsel, achternaam en e-mail adres kunt u niet zelf wijzigen. Stuur
hiervoor een e-mail naar servicedesk@zonmw.nl.

e Aanmaken nieuwe aanvraag: Als u een nieuwe subsidieaanvraag wilt indienen, klikt u op

oo meaiabic sohemes 2 . U komt in een nieuw scherm waar alle openstaande
subsidieoproepen te vinden zijn.

v) Zonmw * © =[3] pr——
P —
Welcome, Aanvrager20! How to Apply Upcoming Tasks B3 | My Applications a

® Apply for one of the available schemes.

* 1) 20 de oncerstaands sanveagen bentu gelinkt x

® if requested, complete an eligibility check

® if successiul, complete the scheme application form and
Edit your Details or Register an Organisation below or from the choose submit. Dossier nr. Task Aamvraa
Settings meny, (1op), ® Once your application has been assessed, you will be Asnviager20  Actieprogramma  Geestelfe  Project Tl

# 5 0331102510002 Testaceount  Gripop Gezonaneid
natified by email regarding next sleps. 302510002 i impactversiag i sty

Recordid  Nasm Programma  Regio Projectna:

Wijzig mijn gegevens

B You can track your application(s) and take any action that you
See all available schemes need o & from thi ons table below, You can also

cancel an app! time Aanvrasg sanpassen enindinen

Select the Applicati he start of a row to view details of

that application

520001 | |ncienen impactversiag na herinering 2724131

Ineienen impactversiag na hennnering

Figuur 9: Inbox.

2.4 Aanvraagformulier indienen

Zodra u alle secties heeft ingevuld, kunt u het formulier indienen met de knop
(Figuur 10). Als de verplichte vragen nog niet ingevuld zijn, wordt in een rood blok aangegeven in
welke sectie en vraag nog informatie ontbreekt.

- Klik in de rode tekst op het sectienummer om rechtstreeks naar de te wijzigen vraag te gaan of

klik op om terug te gaan naar het sectieoverzicht van het
aanvraagformulier (Figuur 7).

10


mailto:servicedesk@zonmw.nl

bn’ ZonMw *0 =

Formulier definitief indienen Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en veiligheidsregio's (8) SA 2025

Uw invoer is bewaard. Wilt u het formulier nu definitief indienen?
Let goed op:

Als u kiest voor Formulier indienen dan wordt uw formulier verzonden. Na verzending kunt u het formulier niet meer aanpassen.
Als u kiest voor Aanvullende gegevens invoeren dan keert u terug naar het formulier.
Als u kiest voor Stoppen en afsluiten verlaat u het formulier. Uw formulier is dan opgeslagen maar niet ingediend

O s cen probicem met een of meer igen. Kik op de vraag of sect ande fouten om direct naar het prebleem te gaan. U kunt het formuber niet verzenden voordat alle problemen zin verholpen
A Lot op: & 210 verplichts veiden die-niat [ of wasr ean toslichting ontbragkt

« (onderdeel van) Vraag 1.2: s deze of een vergelijkbare zanvraag eerder ingediend bil Zonkiw? - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toslichting indien de vraag met ‘nee" is beantwoord

+ (onderdeel van) Vraag 1.2 15 deze of el bijeen Zonhw ingediend” envor mee”

G
« (onderdes! van) Vraag 5.1 : Stast hier het totaalbedrag dat u bij ZonMw aanvraagt? Aangevraagd bedrag: - Niet {volledi) ingevild en/of geen toelichting indien de vraag met “nee” is beantwoord.
+ (anderdoel van) Vraag 5.2 Hier kunt u de gespecificoerds begroting uploaden (PDF format). - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toelichting indien de wraag met ‘nee” i beantwoord

+ (onderdeel van) Vraag 5.3 Nist (volledig) ingevuld envof geen tolichting indien do vraag met 'nee” is beantwoord

« (ondordoal varflVraag 5.5 JBAN accountraam: - Niot envet g vraag met ‘noo”

= TETTEE IBAN: - - g vraag met ‘nee”

. Vraag 5.5 BIC: - adig) ing: indien de vraag met ‘nes’ is beantwoord

+ (onderdeel var) Vraag 6.1 : Format Pian van Aanpak. - Niet o raag met "nee’ is beantwoord

8 Exporteernass Word | [ Maak een PDF van het formsier

Formulier indienen »

Aanvrager20 Testaccount ~

« Aanvullende gegevens invoeren

Stoppen en afsluiten

Figuur 10: Formulier met oningevulde, verplichte velden.

- Klik op steerenenafsiiiten gl y de aanvraag nog niet wilt indienen en hier op een later tijdstip verder

aan wilt werken. De aanvraag blijft bewaard in uw inbox.

- Klik op ‘Maak een PDF van het formulier’ als u het gehele aanvraagformulier met ingevulde tekst

naar PDF wilt exporteren.
Let op: geliploade bijlagen zijn in deze PDF niet zichtbaar.

Na het indienen van een aanvraag komt u in uw inbox terecht en krijgt u de melding “Uw formulier is
succesvol verzonden” (Figuur 11). U ontvangt na de verzending een automatisch gegenereerd
emailbericht als ontvangstbevestiging. Onder ‘Mijn aanvragen’ (Figuur 11) kan u controleren of u de

aanvraag heeft ingediend onder de kop ‘status’.

Let op: indien u uw aanvraag heeft ingediend na de indieningsdeadline staat in de
ontvangstbevestiging aangegeven dat uw aanvraag na de deadline is ingediend en niet in

behandeling zal worden genomen.

bo, ZonMw $O0ma

Dashboard

€ uw formulier is succesvol verzanden.

Welcome, Aanvrager20! How to Apply Upcoming Tasks
%0 oy A O SRR b O Hcronder staan de taken die voor u spenstaan
® i requested, complete an eligibility check. Gebruik de muis om door de fjst te scroflen
® if successful, complete the scheme application form and
Ghoos submk. Dossier nr. Taak

& Dnce your application has been assessed, you will be. R
natified by email regarding next steps. ASETRAT0 Invulen impactverstag
Wijzig miln gegevens

You can track your application(s) and take any action that you
need to do from the My Applications table belaw. You can also

1140012520001
cancel an appiication at any time. d ingienen impactversiagna herinnering

See all available schemes »

Select the Application Id at the start of & row to view details of
that application

V002520001 | 1 garsen impactversiag na herinnesing

Figuur 11: Melding in inbox van een succesvol ingediende aanvraag.

Na de indieningsdeadline worden alle aanvragen door ZonMw bekeken.

Aamvraa

3089659

My Applications

) iian de onderstaande aanwragen bent u geink: x
Recordid Naam Programma  Regio Pro
1010202510003  Aanviager20  Actieprogramma  Geestelie  Op
Testaccount  Grip op Gezongheid  van
Onvegrip o

1061020251003  Aanwrager2d
Testaccount

Aanvrager20 Testaccount =

Actieprogramma
Gripop
Ontegrp

ed
regi

Goesteiljce  Opy
Gezonahews  van

onb
ged
regi

>

- Indien uw projectidee of uitgewerkte aanvraag tijdelijk niet ontvankelijk wordt verklaard,
ontvangt u een e-mail met informatie waarom de aanvraag niet aan de gestelde eisen voor
indienen, zoals aangegeven in de subsidieoproep, voldoet. Hiervoor wordt de aanvraag in
Mijn ZonMw opnieuw opengesteld. Wanneer u inlogt staat er de volgende taak in uw inbox

klaar ‘Projectidee/Aanvraag aanpassen en indienen’.

1"



- Indien dit een projectidee betreft ontvangt u aan het eind van het beoordelingsproces per
email een positief of negatief advies. Bij een positief advies staat de volgende taak in uw inbox
klaar ‘Aanvraag aanpassen en indienen’.

- Indien dit al een uitgewerkte aanvraag betreft is de volgende stap ‘Wederhoor indienen’.
Hierover leest u meer in het volgende hoofdstuk.

2.5 Ingediende aanvraag en documenten bekijken

U kunt uw ingediende aanvragen terugvinden door op de + naast ‘Mijn aanvragen’ (My Applications)
te klikken (Figuur 12). Klik op het dossiernummer van uw aanvraag (record id) om deze te openen.

My Applications B
e Aan de onderstaande aanvragen bent u gelinkt X
Record id Naam Programma Regio Pro

106102025100023 Aanvrager?0 Actieprogramma  Geestelijke  Opw
Testaccourt  Grip op Gezondheid van

Onbegrip onb

ged

regi

10610202510002 Aanvrager20  Actieprogramma  Geestelijke  Opw

Testaccount  Grip op Gezondheid van

Onbegrip onb

ged

regi

< >

Figuur 12: Huidige en afgeronde aanvragen.

Aanvraag
Samenvatting

Ove
Documenten Type

Projectbegroting
Laat

Fingur 13: De drie tabbladen per aanvraag.

U bent nu in uw aanvraag en deze opent zich op het tabblad Documenten. U heeft hier verder de
keuze uit twee andere tabbladen: Samenvatting en Projectbegroting (Figuur 13).

In het tabblad Documenten ziet u alle documenten die u heeft ingediend (Figuur 14). Onder de titel
ziet u de naam die u zelf aan het document heeft gegeven (1). Als u veel bijlages heeft toegevoegd,
kunt u de verschillende bijlages herkennen aan het type document (2). U kunt daarnaast ook filteren
op het type document (3). U kunt vanuit dit tabblad documenten downloaden door op de titel van het
document te klikken.
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"’ ZonMw *0mQo Aanvrager20 Testaccount =

Aanvraag

Samenvatting

Documenten

Projectbegrating
o6k
Aanwiaag bijage 1 18072025 1521
2 Formulier Do jend samenwerken n hatspots en velligheidstegics (8) 54 2025 Ranwiaaglormues 180720251521
S Bisgen (Figwen pony Figuen en tabslien 1807.2028 1521
61 Projectbegroting (Hanleioing Mijn-ZonMw-voor projsctiedters-1962¢23 pof) Begroting 18072028 1521
8D Bijagen (Consortumavereankomst paf ‘Consortiums samenwerkingsovereerkomst 18072025 1521

<

Figuur 14: Tabblad Documenten.

Onder het tabblad ‘Samenvatting’ ziet u door u ingevulde gegevens over de aanvraag en het
bijpbehorende dossiernummer. Onder het tabblad ‘Projectbegroting’ ziet u een beknopte weergave van
de projectbegroting van uw aanvraag (Figuur 15). U ziet per door u ingevulde kostenpost (1) het
aangevraagde bedrag (2), met onder in het totaal aangevraagde bedrag (3).

’ﬂ, ZonMw hOomo Aanwrager20 Testaccount =

Aanvraag

Samenvatting

Projectbegroting
Documenten
1 6eraden et u het overaicht van de projectbegroting van deze asmrasg.
Projectbegroti
2 oroting | 0  regels zien 2 =
Kostenpost 1 4 Financiéle periode Status projectbegroting Aangevraagd Toegekend Vastgesteld Laatste invoer Bedrag betaald
I‘m“m_
1.1 Personele kosten Tot. projectperiode/Tot. project period Ingediend €60.000,00 €000 €00 €60,00000 o0 @y
Sublota: € 60.000,00 Subtotak €0,00 Subtotal: €0,00 Subtotal: €60.00000  Subtotat: ‘Sublotak € 000
000
Kostenpost : 1.4 implementatiokosten
Tt project period Ingeaiend 500000 oo @m G0 @ o
Subtotal: € 5.000.00 Subtotak € 0,00 Subtotal: € 0,00 Subtotal: € 5.000.00  Sudtotak: ‘Subtotal: € 0,00
<000
Total: € 65.000,00 Total: € 0,00 Total: € 0,00 Total: € 65.000,00  Total: € Total: € 0,00
0,00
:

Figuur 15: Projectbegroting.
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3 Herindienen subsidieaanvraag

Mocht het zo zijn dat uw aanvraag niet voldoet aan alle voorwaarden dan ontvangt u van het
programmateam e-mail met de wijzigingen die u in 48 uur moet doorvoeren. In uw inbox van Mijn
ZonMw staat dan een taak voor u klaar.

Let op! u mag uw aanvraag niet inhoudelijk aanpassen.

- Log in op Mijn ZonMw, bij ‘Upcoming tasks’ (toekomstige taken) staat de taak ‘Herindienen
subsidieaanvraag’ (Figuur 22) voor u klaar. Let op! Dit kan niet via ‘My Applications’ (mijn

aanvragen).
Upcoming Tasks B |
o This is list of applications for which you have a o

current task to doin relation 1o a role (from relevant
workflow). Hold CTRL key and drag table lefi/right using
mouse

Number Task aAppl.ID  call

31102510002 Invullen impactversiag 30896595 Zorge
Gepas

(ZE&E
Aanvi
onder

10202240007 Herindienen subsidieaanvraag 4Bl Dome:
samel
hotsp
veiligh
(RN

Figuur 22: Herindienen subsidieaanvraag.

- Nadat u op de taak heeft geklikt, komt u in het documenten overzicht. Hier klikt u op de taak in
de rechterkolom.

- Open het aanvraagformulier en vult de gegevens aan zoals benoemt in de e-mail van het
programmateam. Let op! Dien de projectbegroting nogmaals definitief in.

- Zodra u alle secties heeft ingevuld, kunt u het formulier indienen met de knop il

- Klik op steepenenafsiten 3]s y de aanvraag nog niet wilt indienen en hier op een later tijdstip
verder aan wilt werken. De aanvraag blijft bewaard in uw inbox.

Na het indienen van een aanvraag komt u in uw inbox terecht en krijgt u de melding “Uw formulier is
succesvol verzonden”. U ontvangt na de verzending een automatisch gegenereerd emailbericht als
ontvangstbevestiging. Onder ‘Mijn aanvragen’ (Figuur 11) kan u controleren of u de aanvraag heeft
ingediend onder de kop ‘status’.
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4 Wederhoor indienen

Nadat u uw aanvraag heeft ingediend bij ZonMw zal de aanvraag een beoordelingsproces doorlopen.
Als uw aanvraag is beoordeeld door referenten krijgt u de mogelijkheid om op de beoordelingen te
reageren door een wederhoor in te dienen. U ontvangt van ZonMw een informatiemail met de
voorwaarden van een wederhoor. In uw inbox van Mijn ZonMw staat dan een taak voor u klaar.

- Log in op Mijn ZonMw, bij ‘Upcoming tasks’ (toekomstige taken) staat de taak ‘Wederhoor
indienen’ (Figuur 16) voor u klaar.

Upcoming Tasks B

OThis is list of applications for which you have a x
current task to do in relation to a role (from relevant
waorkflow). Hold CTRL key and drag table left/right using
mouse.

Number Task Appl. ID Call

31102510002 invullen impaciverslag 30896595 Zorge
Gepas
(ZEAC
Aanvi
onder

10202340007 ‘Wederhoor opstellen en indienen 30968701  Dome
samel
hotsp:
veiligh
Iz

Figuur 16: Inbox met taak om wederhoor in te dienen.

U komt nu in het scherm ‘Wederhoor indienen’ (Figuur 17). Onder het tabblad ‘Documenten’ staat de
aanvraagdocumentatie zoals het ingevulde aanvraagformulier en toegevoegde bijlagen. In het
bestand ‘Generated PDF’ vindt u de beoordelingen van de referenten.

- Klik het bestand ‘Generated PDF’ om de beoordelingen van de referenten in te zien.

- Kilik nu op de knop rechts in het scherm onder de ‘Te doen’.

"’ ZonMw % oo Aanvrager20 Testaccount »

Wederhoor opstellen en indienen

Samenvatting . Todo
Overzicht documenten

Documeriten e document:  ~ 0K
e Te Doen

Projectbegroting
st 50w regelszien Zoek

Task Not  Mark  Select
Applicable s
Compiete
Type document Datum .
ordelingen
- Afgerond
. el Task Re-00
Bagrotin
il Niet van toepassing
Verring skkoord SA
Consertium samenwerkingsavereenkomst Task ReDo
@10 Bilagen (My-Zonhu-mariualfor-committes members-Bvt24.pet) Letter of commitment 25.07.2025 16:41
. Volgende stappen

Wedemoor indienen
) 2
Startdatum ——

Figuur 17: Scherm wederhoor indienen met links documenten en rechts taken om uit te voeren.

U komt nu in het ‘Wederhoor formulier’ (Figuur 18).
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v) ZonMw # O =0 o———

< Oversich formuber | Exportees naar Word || (3 Mask een BOF van e formulier
Owederoor

1.1 Project informatie

Dossierumn - 10610202340007
Prooramma: Actieprogramma Gro o Onbegn
Project el

armrager Aanvragei2n Testaccount

1.2 Reactie van de aanvrager

Besht: "

Selecteer -

een weserhoor in

1z,
Nes, ik dos afstand van et recht aen wadsrhoor inta cisnen
Concept opslaan
Opslaan & verder gaan »

Opslaan & naar verzenden

Figuur 18: Wederhoor Formulier.

Geef bij ‘Besluit’ aan of u gebruik wilt maken van de mogelijkheid om wederhoor in te dienen. Dus kies
voor ‘Ja, ik dien een wederhoor in’ of voor ‘Nee, ik doe afstand van het recht een wederhoor in te
dienen” (Figuur 18).

1.2 Reactie van de aanvrager

° ke i de cerder

Besl Ja, ik dien een wederhoor in -

Upload uw wederhoor:

@ ek Biaceren. om een bestand e vinden. Kik hems op Opener’

Drag & Drop your ies or Srouse

Figuur 19: Wederhoor uploaden.

Als u heeft aangegeven dat u wederhoor wilt indienen verschijnt de mogelijkheid om uw wederhoor in
pdf-formaat te uploaden in Mijn ZonMw (Figuur 19). U kunt het bestand naderhand nog verwijderen
met de knop ‘Verwijder’ (Figuur 20).

1.2 Reactie van de aanvrager

O Verzoek om gebruik te maken van de noodzakelijke i ies in de eerder

Besluit: " .
sl Ja, ik dien een wederhoor in ~

Upload uw wederhoor: * @ wederhoorrebuttal pdf

) Gebrviik "Bladeren’ om een nieuw beatand te vinden. Kiik hiema op "Openen’
Drag 8: Drop your files or Browse

Het bestand uploadt sutomatisch als u het formulier opslaat of als  naar een wolgend onderdeel gaat. Let op: voorkom dat u een beveiligde bijlage upload, dit leidt tot problemen
Maximale formaat voor uploaden (mb): 10

Toegestaan bestandsformat: doc, docx, pdf

Figuur 20: Wederhoor verwijderen.
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Klik op ‘Opslaan & naar verzenden’ en daarna op
om het wederhoor in te dienen (Figuur 21). Met kunt u terug naar het

Stoppen en afsluiten

wederhoorformulier om aanpassingen te doen. Met kunt u het wederhoor opslaan en

later afmaken. De taak blijft dan in de inbox staan.
v) zonmw ®# @ =0

Formulier definitief indienen wederhoor Formulier

Uw invoer is bewaard. Wilt u het f lier nu definitief indi i
Let goed op:

Als u kiest voor Formulier indienen dan wordt uw formulier verzonden. Na verzending kunt u het formulier niet meer aanpassen.
Als u kiest voor A 1de geg i dan keert u terug naar het formulier.
Als u kiest voor Stoppen en afsluiten verlaat u het formulier. Uw formulier is dan opgeslagen maar niet ingediend.

& Exporteer naar Word | [ Maak een PDF van het formulier

Formulier indienen »

« Aanvullende gegevens invoeren

Stoppen en afsluiten

Figuur 21: Wederhoor indienen.

Als u het wederhoor indient, verdwijnt de taak uit uw inbox. Uw wederhoor is terug te vinden in het
aanvraagdossier onder ‘Mijn aanvragen’ (My Applications). In het aanvraagdossier staat het
wederhoorformulier onder het tabblad ‘Documenten’. Daarnaast ontvangt u per email een
ontvangstbevestiging van de indiening van het wederhoor.

Hierna vindt de rest van het aanvraagproces plaats. Aan het eind van dit proces ontvangt u via de mail
een besluit (honorering of afwijzing). Ook na dit besluit kunt u uw project terugvinden onder ‘Mijn
aanvragen’ (My Applications). Meer informatie over wat er verwacht wordt binnen de loop van uw
gehonoreerde project vindt u terug in de handleiding ‘Gehonoreerde projecten’.

EINDE VAN DEZE HANDLEIDING -
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