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Inleiding

In deze handleiding wordt uitgelegd hoe het subsidieaanvraagproces werkt in het systeem Mijn
ZonMw.

In sectie 1 wordt uitgelegd hoe u kunt starten in Mijn ZonMw. In deze sectie wordt uitgelegd hoe u
uzelf registreert als nieuwe gebruiker, hoe u inlogt, en hoe u gebruikersinstellingen wijzigt.

In sectie 2 wordt uitgelegd hoe u een subsidieaanvraag kunt indienen. In deze sectie staat beschreven
hoe u een aanvraagformulier opent, invult, (tussentijds) opslaat en indient.

Bij sommige subsidieoproepen worden referentbeoordelingen opgevraagd.

In sectie 3 wordt uitgelegd hoe u een wederhoor indient als reactie op de referentbeoordelingen. U
ontvangt in deze fase een informatiemail van ZonMw om u te informeren over de voorwaarden van het
wederhoor.

Meer informatie over het gehele subsidieproces staat op zonmw.nl/hoe-werkt-subsidie-aanvragen.
Hier vind u ook een infographic ‘In 10 stappen subsidie aanvragen’ waarin de stappen van een
standaardprocedure staan beschreven.

Let op: elk programma heeft een procedure van aanvragen en beoordelen. Deze
programmaspecifieke procedure wordt gecommuniceerd in de subsidieoproep van de opengestelde
subsidieronde. De stappen uit de standaardprocedure kunnen dus in meer of mindere mate anders
zijn bij het programma waarbij u indient.

Let op! Zorg dat de documenten die u uploadt niet beveiligd zijn. Begrotingen of andere bestanden
die ondertekend zijn (bijvoorbeeld met ValidSign) hebben vaak automatisch een beveiliging. Zorg dat
u deze eraf haalt voor u het bestand uploadt, anders kan het systeem het bestand niet goed
verwerken. U kunt controleren of uw PDF een beveiliging heeft door het te openen in Adobe Acrobat,
op de rechtermuisknop te klikken, naar documenteigenschappen te gaan en dan naar het tabblad
beveiliging te gaan. Daar kunt u zien of en hoe uw bestand beveiligd is. U kunt ook de PDF in een
browser openen, indien uw bestand beveiligd is komt dit in een balkje bovenin te staan.


http://www.zonmw.nl/hoe-werkt-subsidie-aanvragen
https://www.zonmw.nl/fileadmin/zonmw/documenten/Corporate/Subsidies/subsidieaanvraag_in_10_stappen/

1 Starten in Mijn ZonMw

Op de ZonMw website vindt u de openstaande subsidieoproepen.
U leest de subsidieoproep door en om een subsidie aan te vragen, klikt u op de knop
Hiermee komt u op de inlogpagina van Mijn ZonMw terecht.

1.1 Registreren als nieuwe gebruiker

Als u nog niet eerder bij Mijn ZonMw hebt ingelogd, registreert u zich eerst (Figuur 1&2).

- Kilik hiervoor op de knop EEEEESEEEE
account aan te maken.

Sign In

Welcome to the AIMS Grant and Programme Management
application. To apply for a grant, please login and fill out an
application form.

You will need an account to login. If you are a new user, you can
setup an account. Please select the register option.

For existing users, please login using your email and password you
used the last time.

You can view the schemes available using the links provided. These
are also available when you login.

See all available schemes

Figuur 1: Registreren of inloggen in Mijn ZonMw.

il om u als nieuwe gebruiker te registreren en een

New User

Setup an account

Register - Registreer ?

Existing User

Please enter your login details
Email - E-mail
Enter your email
Password - Wachtwoord
Enter your password

] Remember my login on this computer - Onthoud mijn
inloggegevens op deze computer

Forgotten your password?

- Vul alle verplichte velden in. Deze zi'in in de i ehele applicatie te herkennen aan het #* ervoor.
- Kiik vervolgens op de knop TR .



https://mijn.zonmw.nl/register/

N ew User First name - Voornaam

Setup an account

Prefix to the last name (e.g. de, van der) - Tussenvoegsel
o If you would like to know more about our policy to handle

personal information please read our privacy statement. If you are
an existing user and you want to change your email or surname,
please contact servicedesk@zonmw.nl. Last name - Achternaam

Indien u meer wilt weten over hoe wij omgaan met
persoonsgegevens, lees ons privacy statement. Als u een
bestaande gebruiker bent en uw email of achternaam wilt wijzen,
stuur dan een bericht naar servicedesk@zonmw.nl.

Email - E-mail
Email - E-mail

@ Enter a personal (work)email adress — Vioer een
persoonsgebonden (werk)e-mailadres in

Email confirmation - E-mail bevestiging

Password - Wachtwoord

Password - Wachtwoord

@ Password strength must reach 100%. Passwords must be at
least 12 chars long, include at least 1 number, 1 upper or lower case
character and have one or more special characters e.g. (17 <).

Password confirmation - Wachtwoord bevestiging

Register - Registreer

Figuur 2: Registreren als nieuwe gebruiker.

Houd er rekening mee dat in Mijn ZonMw alleen wachtwoorden mogelijk zijn van minimaal 12 tekens,
inclusief minimaal 1 cijfer, 1 hoofdletter of kleine letter en 1 speciaal teken. U kunt voor het maken van
een wachtwoord Norton Password Creator gebruiken. Vergeet niet om uw wachtwoord voor latere
sessies op te slaan in uw browser of in een wachtwoordmanager.

1.2 Inloggen als bestaande gebruiker

Indien u al eerder bij Mijn ZonMw heeft ingelogd, kunt u met uw e-mailadres en wachtwoord inloggen

(Figuur 1).

- Log in als bestaande gebruiker door uw ‘E-mailadres / Email’ en ‘Wachtwoord / Password’ in te
vullen en vervolgens op te klikken.

- Indien u uw wachtwoord bent vergeten, klikt u op ‘Wachtwoord vergeten? / ‘Forgot your
password?’

Let op: Wanneer u 5 opeenvolgende keren uw wachtwoord verkeerd invoert, wordt uw
account geblokkeerd (locked). Stuur een e-mail naar servicedesk@zonmw.nl met het verzoek
uw ‘Mijn ZonMw’-account te deblokkeren.



https://my.norton.com/extspa/passwordmanager?path=pwd-gen
mailto:servicedesk@zonmw.nl

1.3 Wachtwoord resetten

Indien u uw wachtwoord bent vergeten, kunt u uw wachtwoord resetten (Figuur 3):
- Vul uw e-mailadres in bij ‘Email’.

- Klik vervolgens op de knop .

U ontvangt nu een e-mail met een link om een nieuw wachtwoord aan te maken.
Let op: mocht u geen e-mail ontvangen, controleer dan of de e-mail in de ongewenste e-mail /
spamfolder terecht is gekomen.

Wachtwoord resetten / Reset i
Password ‘ ‘

Doorgaan / Continue

Vul uw e-mailadres in. / Enter your Email

Figuur 3: Wachtwoord resetten.

1.4 Taal selecteren

Als u de eerste keer inlogt staat Mijn ZonMw ingesteld in het Engels. U kunt de taal veranderen naar
Nederlands door, nadat u bent ingelogd, bovenaan in de menu balk op te klikken (Figuur 4).

bo) ZonMw < o[

Localization

Uw gewenste taal

Nederlands v

Uw tijdzone

UTC +000000 -

Figuur 4: Taal selecteren.



2 Subsidieaanvraag indienen

Als u via de openstaande subsidieoproep op de ZonMw website op de knop ‘Subsidie aanvragen’ hebt
geklikt en u daarna hebt ingelogd in Mijn ZonMw komt u direct in Sectie 1 van het aanvraagformulier

(Figuur 5).

Als u direct ingelogd in Mijn ZonMw kunt u de openstaande subsidieoproepen bekijken door bovenaan

in de menu balk op - te klikken (Figuur 6). Door vervolgens op de knop ‘Aanvraag starten’ (Figuur
6) te klikken komt u in Sectie 1 van het aanvraagformulier (Figuur 5).

Zodra u het aanvraagformulier opent, kunt u deze altijd terugvinden in uw inbox onder ‘Taken’ (Figuur
9). Dit geldt ook als u nog geen informatie in het aanvraagformulier heeft ingevuld.

) Zonmw # @ =0

Aanvrager20 Testaccount »

Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en veiligheidsregio’s (8) SA 2025
[ |

«Overzicht formuer | & Exporteer nasrWord | (3 Mask sen POF van het formuter  f| 3

ne gegevens | (E Extra projectgroepieder

1.1 Algemene gegevens
Record I 30964693

Dossiernummer:
(Toegevoegd na indienen)

Programma: Actieprogramma Grip op Onbegrip

Subsidieronde: Domeinoverstiigend samenwerken in hotspots en velligheidsregio's (8)

Hoofdaanvrager Aanwiager20 Testaccount

Figuur 5: Geopende sectie 1 van een aanvraagformulier.

w’ ZonMw ° =

Aanvrager20 Testaccount =

Openstaande subsidieoproepen

Voor alle openstaande subsidieoproepen ga naar: Subsidiekalender ZonMw

A number of different Awards and scholarships options are open to application. Please select the ?Find out more?

option to learn more about the different merit-based awards and scholarships available and how to apply.

Actieprogramma Grip op Onbegrip

Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en
veiligheidsregio's (8)

Days left to apply (43)

Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en
veiligheidsregio’s (8)

Figuur 6: Openstaande subsidieoproepen.

BeNeFIT

Belgium - Netherlands Funding of International Trials 4
(BeNeFIT 4)

Days left to apply (54)

Belgium - Netherlands Funding of International Trials 4
(BeNeFIT 4)




2.1 Opbouw van aanvraagformulier

Het aanvraagformulier bestaat uit verschillende secties:

- De secties in het aanvraagformulier worden als aparte tabbladen weergegeven. U kunt bovenaan
in het scherm de naam zien van de sectie waarin u aan het werk bent (1 in Figuur 5).

- Klik op de titel van een sectie (2 in Figuur 5). Zo gaat u naar de vragen binnen deze sectie.

- De knoppen ‘Exporteer naar Word’ en ‘Generate new PDF’ (3 in Figuur 5) zijn tools om het
aanvraagformulier (met of zonder ingevulde tekst) offline met uw collega’s te delen en voor uw
eigen administratie op te slaan. U moet uiteindelijk alle informatie online in het aanvraagformulier
invullen en indienen.

- Met de knop ‘Overzicht formulier’ (3 in Figuur 5) krijgt u een overzicht van alle secties waaruit het
aanvraagformulier bestaat (Figuur 7). De percentagebalk onder de sectie laat zien of u alle
verplichte antwoorden van een sectie heeft ingevuld.

Let op: Loop altijd alle secties langs. De secties die geen verplichte vragen bevatten, maar wel
kunnen worden ingevuld, staan direct op 100% (zoals Section 2 in Figuur 7). Door te klikken op de
titel van een sectie gaat u naar de vragen binnen deze sectie.

v) zonmw #0220 pro——

Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en veiligheidsregio’s (8) SA 2025 poMEINOVERSTIJGEND SAMENWERKEN IN
HOTSPOTS EN VEILIGHEIDSREGIO'S (8)
(Uitgewerkte) Subsidieaanvraag

Deadline 09-09-2025

(€0 v o Foan v i, Nt e i S i o 3 ot e ko oy oo 100 e St ol 1 it o ol Wt

B Exporteer naarWord (2 Mak een PDF van het formute

Section 1 Aigemene gegevens

Section 2 extra projectgroepleden

100%

Section 3 samenvatting
0% |
ection 4 Project informatie

ec
0% |

Section 6 sijiagen
0%}

Section 7 verkiaringen en ondertekening

7]

w

ion 5 Financiéle gegevens

B

Figuur 7: Overzicht van alle secties van een aanvraagformulier.

2.2 Gegevens opslaan

Onderaan iedere sectie staan opties om uw aanvraaggegevens op te slaan (Figuur 8). Uw gegevens
worden automatisch om de vijf minuten opgeslagen (zie groene balk in Figuur 8), maar dit kan ook
handmatig. Nadat u uw gegevens heeft opgeslagen, kunt u op een later tijdstip verder gaan met uw
aanvraag. Uw aanvraag vindt u dan terug in uw inbox (Figuur 9).

e Concept opslaan: U kunt met de knop °*'***®*" yw aanvraaggegevens tussentijds
opslaan. U blijft dan in de huidige sectie van het aanvraagformulier.

e Opslaan & verder gaan: U kunt met de knop uw aanvraaggegevens opslaan
en naar de volgende sectie in het aanvraagformulier gaan.

¢ Opslaan & naar verzenden: U kunt met de knop uw aanvraaggegevens
opslaan en naar de volgende stap gaan ‘Formulier indienen’.

+ Draft saved 9:18AM

Concept opslaan

Opslaan & verder gaan »

Opslaan & naar verzenden

Figuur 8: Aanvraaggegevens opslaan.



2.3 Inbox

Als u niet via een openstaande subsidieoproep inlogt in Mijn ZonMw of u klikt op & in de menubalk
bovenaan de pagina, komt u in uw inbox (Figuur 9). In uw inbox vindt u alle activiteiten waar u mee
bezig bent voor een subsidieaanvraag. In uw inbox vindt u de volgende onderdelen:

o Toekomstige taken (upcoming tasks): Per aanvraag is een documentnr. beschikbaar. Bij de
taakomschrijving is te zien welke taak u nog te doen heeft voor een aanvraag. Dit kan
bijvoorbeeld een van de volgende taken betreffen: ‘Aanvraag indienen’, ‘Wederhoor indienen’
of ‘Voortgangsverslag indienen’.

¢ Mijn aanvragen (My applications): Als u de taken die bij uw huidige of afgeronde aanvraag
horen, verschijnt de aanvraag in dit onderdeel van uw inbox.

e Wijzig mijn gegevens: Klik op om contactgegevens aan te passen en uw
lopende aanvragen te zien.
Let op: uw tussenvoegsel, achternaam en e-mail adres kunt u niet zelf wijzigen. Stuur
hiervoor een e-mail naar servicedesk@zonmw.nl.

¢ Aanmaken nieuwe aanvraag: Als u een nieuwe subsidieaanvraag wilt indienen, klikt u op

e U komt in een nieuw scherm waar alle openstaande
subsidieoproepen te vinden zijn.

») Zonmw *# © =[g] r———

[TV TRV TR)

Welcome, Aanvrager20! How to Apply Upcoming Tasks B3 | My Applications 8

‘Apply for any available scheme, browse Schemes © Apply for one of the available schemes. e
Svalabie  If requested, complete an eligibility check. Gebr
Track and manage your application using My

Applications ® If successful, complete the scheme application form and

Edit your Details or Register an Organisation below or from the choose submit. Dossier nr. Taak

e O S

Recordid  Naam Programma  Reglo Projectnai

Aamvraa

Settings menu, (top)  Once your application has been assessed, you will be Aaviager20  Actieprogramma  Geestelijke  Project Tt
notified by email regarding next steps. (331102310002 | 0\rypen impactversiag oacen e b

Wizig mijn gegevens ‘

Degrip

See all available schemes >

Aanvraag aanpassen en indienen

row to view details of

Indienen impactversiag na herinnering.

enen impactversiag na hernnering L

Figuur 9: Inbox.

2.4 Aanvraagformulier indienen

Zodra u alle secties heeft ingevuld, kunt u het formulier indienen met de knop
(Figuur 10). Als de verplichte vragen nog niet ingevuld zijn, wordt in een rood blok aangegeven in
welke sectie en vraag nog informatie ontbreekt.

- Kilik in de rode tekst op het sectienummer om rechtstreeks naar de te wijzigen vraag te gaan of

klik op om terug te gaan naar het sectieoverzicht van het
aanvraagformulier (Figuur 7).

10


mailto:servicedesk@zonmw.nl

',’ ZonMw *# @ =@ Q ~Aanvrager20 Testaccount =
Formulier definitief indienen Domeinoverstijgend samenwerken in hotspots en veiligheidsregio's (8) SA 2025
Uw invoer is bewaard. Wilt u het formulier nu definitief indienen?
Let goed op:

Als u kiest voor Formulier indienen dan wordt uw formulier verzonden. Na verzending kunt u het formulier niet meer aanpassen.
Als u kiest voor Aanvullende gegevens invoeren dan keert u terug naar het formulier.
Als u kiest voor Stoppen en afsluiten verlaat u het formulier. Uw formulier is dan opgeslagen maar niet ingediend.

@ 1= cen probieem met cen of meerdere vragen. Kik op de vrasg of sectienummers in de on

de fouten om direct naar het probleem te gaan. U kunt het formulier niet verzenden voordat alle problemen zin verholpen

A Lt op: o« 21y verplichte velden die niet jovid zijn of waar een toelichting ontbroekt
+ (onderdeel van) Vraag 1.2 15 deze of een vergeljkbare aanvraag eerder ingediend b ZonMw? - Niet (volledig) ingevuld en/of geen toalichting indien de vraag met "nee" is beantwoord.
» (onderdeel van) Vraag 1.2 . Is deze of een vergeljibare aanvraag ook bi een andere organisatie dan ZonMw ingediend? - Niet (volie 9 g met ‘nee”
+ (onderdeel van) Vrsag 5.1 : Staat hier het totaalbedrag dat u bij ZonMw sanvraagt? Aangevrasgd bed geen toelichting indien de viaag met ‘nee’ s beantwoord.
» (onderdeel van) Vrasg 5.2 : Hier kunt u de gespecificeerde begroting uploaden (PDF format). - Niet (volledig) ingevuld en/of gean toslichting indien de vraag met "nee’ is beantwoord.

. Visags3 goen g de vraag met "nee’ is beantw
+ (onderdeel va BN accountnaam - Niet (volledig) ingevuid en/of geen toelichting indien da vraa:
+ (onderdeel van) UPETE B8 IBAN: - Niet (volledig) ingevuid envof geen toskichting indien de wraag met ‘e

+ (onderdeel van) Vraag 5.5 - BIC: - Niet (volle geen vraag met ‘noe”
« (onderdeel van) Vraag 6.1 - Format Pian van Aanpak. - Niet (volledig) ingevuid en/of geen toelichting indien de vraag met ‘e’ is beantwoord.

B Exporteer nasr Word | [2 Mask een PDF van het formusier

Formulier indienen »
« Aanvullende gegevens invoeren

Stoppen en afsluiten

Figuur 10: Formulier met oningevulde, verplichte velden.

- Klik op stepeenenafsiiiten gls y de aanvraag nog niet wilt indienen en hier op een later tijdstip verder
aan wilt werken. De aanvraag blijft bewaard in uw inbox.

- Klik op ‘Maak een PDF van het formulier’ als u het gehele aanvraagformulier met ingevulde tekst
naar PDF wilt exporteren.
Let op: geliploade bijlagen zijn in deze PDF niet zichtbaar.

Na het indienen van een aanvraag komt u in uw inbox terecht en krijgt u de melding “Uw formulier is
succesvol verzonden” (Figuur 11). U ontvangt na de verzending een automatisch gegenereerd
emailbericht als ontvangstbevestiging.

Let op: indien u uw aanvraag heeft ingediend na de indieningsdeadline staat in de
ontvangstbevestiging aangegeven dat uw aanvraag na de deadline is ingediend en niet in
behandeling zal worden genomen.

v) Zonmw # @ =0 FTo——

Dashboard

@ uw formuier s succesvol verzonden.

Welcome, Aanvrager20! How to Apply Upcoming Tasks E3 | MyApplications a
o Apply schemes.
forons oEws Spstie sohetnes @ Hieronder staan de taken die voor u openstaan x @ 20 de onderstaande aanvragen bent u gelnkt x
# If requested, complete an eligibility check. Gebrusk de muis door de lijst te scrollen
® If successful, complete the scheme application form and s — omeme nge ne
choose submit. Dossier nr. Taak Aanvraa
10610202510003 Asnviager20  Actieprogramma  Geestelike  Opv
® Once your application has been assessed, you will be
31102510002 3089659 Testaccount  Grip 0p Gezonghexd  van
notified by email regarding next steps. 1033102510002 | nien impactversiag « Onbegrip onb
Wiizig mijn gegevens ged
b=
_ You can track your application(s) and take any action that you
See all available schemes % need o dofrom the My Applicatonstable beow. You can s TISMIRITONS Al Aty Sy, 99
1140012520001 275913 staccount  Gr e van
cancel an application at any time. E Indienen impactversiag na herinnering Onbegrip onb
e
Select the Application Id at the start of a row o view details of s
that application.
< >
1140012520001 p—

Incienen (mpactversiag na herinnering

Figuur 11: Melding in inbox van een succesvol ingediende aanvraag.

Na de indieningsdeadline worden alle aanvragen door ZonMw bekeken.

- Indien uw projectidee of uitgewerkte aanvraag tijdelijk niet ontvankelijk wordt verklaard,
ontvangt u een e-mail met informatie waarom de aanvraag niet aan de gestelde eisen voor
indienen, zoals aangegeven in de subsidieoproep, voldoet. Hiervoor wordt de aanvraag in
Mijn ZonMw opnieuw opengesteld. Wanneer u inlogt staat er de volgende taak in uw inbox
klaar ‘Projectidee/Aanvraag aanpassen en indienen’.

11



- Indien dit een projectidee betreft ontvangt u aan het eind van het beoordelingsproces per
email een positief of negatief advies. Bij een positief advies staat de volgende taak in uw inbox
klaar ‘Aanvraag aanpassen en indienen’.

- Indien dit al een uitgewerkte aanvraag betreft is de volgende stap ‘Wederhoor indienen’.
Hierover leest u meer in het volgende hoofdstuk.

2.5 Ingediende aanvraag en documenten bekijken

U kunt uw ingediende aanvragen terugvinden door op de + naast ‘Mijn aanvragen’ (My Applications)
te klikken (Figuur 12). Klik op het dossiernummer van uw aanvraag (record id) om deze te openen.

My Applications B
o Azn de onderstaande aanvragen bent u gelinkt X
Record id Naam Programma Regio Pro

J003 Aanvrager20 Actieprogramma  Geestelijke  Opv

Testaccount  Grip op Gezondheid van

Onbegrip onb

ged

regi

10610202510003 Aanvrager20 Actieprogramma Geestelijke  Opv
Testaccount  Grip op Gezondheid van

Onbegrip onb

ged

regi

< >

Figuur 12: Huidige en afgeronde aanvragen.

Aanvraag
Samenvatting

Ove
Documenten Type:

Projectbegroting
Laat

Figuur 13: De drie tabbladen per aanvraag.

U bent nu in uw aanvraag en deze opent zich op het tabblad Documenten. U heeft hier verder de
keuze uit twee andere tabbladen: Samenvatting en Projectbegroting (Figuur 13).

In het tabblad Documenten ziet u alle documenten die u heeft ingediend (Figuur 14). Onder de titel
ziet u de naam die u zelf aan het document heeft gegeven (1). Als u veel bijlages heeft toegevoegd,
kunt u de verschillende bijlages herkennen aan het type document (2). U kunt daarnaast ook filteren
op het type document (3). U kunt vanuit dit tabblad documenten downloaden door op de titel van het
document te klikken.

12



"’ ZonMw *O0mQo Aanvrager20 Testaccount =

Aanvraag

Samenvatting
Documenten
Projectbegrating
at regels zien Zoek
Type document | 2 Datum
Aanwraag vilage 1 180720251521
amenmerken 1 holspols en velgheidsregic's () 54 2025 Ranvraagtormuier 18072025 1521
SR Biagen (Figu P Figuren en tabslien 180720251521
60 Projectbeprotng (Handleoing Mijs Zonsaw-voor projecteders-196ec23 pal pegrotng 18072025 1521
&0Bjjagen (Consortumavereenkomst paf) Consortium samenwerkingaovereeriomst 180720251521

<

Figuur 14: Tabblad Documenten.

Onder het tabblad ‘Samenvatting’ ziet u door u ingevulde gegevens over de aanvraag en het
bijpbehorende dossiernummer. Onder het tabblad ‘Projectbegroting’ ziet u een beknopte weergave van
de projectbegroting van uw aanvraag (Figuur 15). U ziet per door u ingevulde kostenpost (1) het
aangevraagde bedrag (2), met onderin het totaal aangevraagde bedrag (3).

’i’ ZonMw *O0mo Asnvrager20 Testaccount =

Aanvraag

Samenvatting
Projectbegroting
Documenten
OEH‘W ziet u het overzicht van de projectbegroting van deze aanvraag.
Projectbegrotis
JectDOGIoing | s 10« [regeiszien 2 sk
Kostenpost 1 * Financiéle periode Status projectbegroting Aangevraagd Toagekend Vasigesteld Laatste invoer Bedrag betaald
u-m_
1.1 Personele kosten Tot. proiectpeiode Tot. project pariod Ingeana €60.00000 @00 @00 €60.00000 <o @
Sublota: € 60.000,00 Subtotat: €0,00 Subtotal: €0,00 Sublotal: €60.000,00  Subtotat: Sublotal € 000
€000
Kestenpost : 1.4 implementatickosten
Tat. project perioa Ingediend 500000 o0 @m ©00000 @00 e
Subtotal: € 5.000.00 Subtotal: € 0,00 Subtotal: € 0,00 Subtotal € 5.000.00  Sudtotak: ‘Subtotal: € 0,00
cog0
Total: € 65.000,00 Total: € 0,00 Total: €0,00 Total: € 65.000,00  Total: € Total: € 0,00
0,00
3 ‘|
< >

Figuur 15: Projectbegrot)’ng.
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3 Wederhoor indienen

Nadat u uw aanvraag heeft ingediend bij ZonMw zal de aanvraag een beoordelingsproces doorlopen.
Als uw aanvraag is beoordeeld door referenten krijgt u de mogelijkheid om op de beoordelingen te
reageren door een wederhoor in te dienen. U ontvangt van ZonMw een informatiemail met de
voorwaarden van een wederhoor. In uw inbox van Mijn ZonMw staat dan een taak voor u klaar.

- Log in op Mijn ZonMw en klik in uw inbox op de taak ‘Wederhoor indienen’ (Figuur 16).

Upcoming Tasks B

OThis is list of applications for which you have a x
current task to do in relation to a role (from relevant
waorkflow). Hold CTRL key and drag table left/right using
mouse

Number Task Appl.ID  Call
31102510002 30896595 Zorge
Gepas
(ZE&C
Aanvi
onder

Invullen impactverslag

10202340007 30968701 Dome
samel
hotsp
veiligh
Iz

Figuur 16: Inbox met taak om wederhoor in te dienen.

‘Wederhoor opstellen en indienen

U komt nu in het scherm ‘Wederhoor indienen’ (Figuur 17). Onder het tabblad ‘Documenten’ staat de
aanvraagdocumentatie zoals het ingevulde aanvraagformulier en toegevoegde bijlagen. In het
bestand ‘Generated PDF’ vindt u de beoordelingen van de referenten.

- Klik het bestand ‘Generated PDF’ om de beoordelingen van de referenten in te zien.

- Klik nu op de knop rechts in het scherm onder de ‘Te doen’.

v) ZonMw # O =0 pre——

Wederhoor opstellen en indienen

Samenvatting Todo
Overzicht documenten
Documenten 4 e - ok
Type document Te Doen
Projectbegroting
Laat 53 v regelszien Zoek
Task Not  Mark  Select
ApplicableAs
Complete
Titel Type document Datum
Wederhoor Formulier
Afgerond
Aamrasgformuer
Figuen en tabellen Task Re-00
Begrotin
i Niet van toepassing
o 9 3kk00rd SA a
60 8ia: aHor Consortium-samenwerkingsovereenkomst Task Re-Do
@0 Bilagen (My-ZonMw-manuakfor committee membecs 8met24.pdf) Letter of commitment 250720251641
Volgende stappen
‘|

Vederhoor indiener
] >
Startdatum

Figuur 17: Scherm wederhoor indienen met links documenten en rechts taken om uit te voeren.

U komt nu in het ‘Wederhoor formulier’ (Figuur 18).
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", ZonMw WOBE Aanvrager20 Testaccount =

< Oversich formuber | @ Exportees naar Word || (3 Mask een BOF van het formulier
O wedemoor

1.1 Project informatie

Dossiermum mer D610202340007

Programma: Actieprogramma Gro o Obegn
Project el

armrager Aanvrsgei2d Testaccount

1.2 Reactie van de aanvrager

peshat Selecteer -

Ja, i dien sen weseroor n

Nes, ik dos afstand van et recht aen wadshoor inta cisnen
Concept opslaan

Opslaan & verder gaan »

Opslaan & naar verzenden

Figuur 18: Wederhoor Formulier.

Geef bij ‘Besluit’ aan of u gebruik wilt maken van de mogelijkheid om wederhoor in te dienen. Dus kies
voor ‘Ja, ik dien een wederhoor in’ of voor ‘Nee, ik doe afstand van het recht een wederhoor in te
dienen” (Figuur 18).

1.2 Reactie van de aanvrager

L Ja, Ik chen een wedernoor i -

Uplaad um wedachose:*

) Getruh Binderen *om war bastnnd te winden. Kk Harna op Operan

Figuur 19: Wederhoor uploaden.

Als u heeft aangegeven dat u wederhoor wilt indienen verschijnt de mogelijkheid om uw wederhoor in
PDF formaat te uploaden in Mijn ZonMw (Figuur 19). U kunt het bestand naderhand nog verwijderen
met de knop ‘Verwijder’ (Figuur 20).

1.2 Reactie van de aanvrager

O Verzoek om gebruik te maken van de noodzakelijke i ies in de eerder

Besluit: " .
sl Ja, ik dien een wederhoor in ~

Upload uw wederhoor: * @ wederhoorrebuttal pdf

) Gebrviik "Bladeren’ om een nieuw beatand te vinden. Kiik hiema op "Openen’
Drag 8: Drop your files or Browse

Het bestand uploadt sutomatisch als u het formulier opslaat of als  naar een wolgend onderdeel gaat. Let op: voorkom dat u een beveiligde bijlage upload, dit leidt tot problemen
Maximale formaat voor uploaden (mb): 10

Toegestaan bestandsformat: doc, docx, pdf

Figuur 20: Wederhoor verwijderen.
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Klik op ‘Opslaan & naar verzenden’ en daarna op
om het wederhoor in te dienen (Figuur 21). Met kunt u terug naar het

wederhoorformulier om aanpassingen te doen. Met °PPen enafsluiten 0ty het wederhoor opslaan en
later afmaken. De taak blijft dan in de inbox staan.

) Zonmw # @ =0

Formulier definitief indienen wederhoor Formulier

Uw invoer is bewaard. Wilt u het f lier nu definitief indi i
Let goed op:

Als u kiest voor Formulier indienen dan wordt uw formulier verzonden. Na verzending kunt u het formulier niet meer aanpassen.
Als u kiest voor A 1de geg i dan keert u terug naar het formulier.
Als u kiest voor Stoppen en afsluiten verlaat u het formulier. Uw formulier is dan opgeslagen maar niet ingediend.

& Exporteer naar Word | [ Maak een PDF van het formulier

Formulier indienen »

« Aanvullende gegevens invoeren

Stoppen en afsluiten

Figuur 21: Wederhoor indienen.

Als u het wederhoor indient, verdwijnt de taak uit uw inbox. Uw wederhoor is terug te vinden in het
aanvraagdossier onder ‘Mijn aanvragen’ (My Applications). In het aanvraagdossier staat het
wederhoorformulier onder het tabblad ‘Documenten’. Daarnaast ontvangt u per email een
ontvangstbevestiging van de indiening van het wederhoor.

Hierna vindt de rest van het aanvraagproces plaats. Aan het eind van dit proces ontvangt u via de mail
een besluit (honorering of afwijzing). Ook na dit besluit kunt u uw project terugvinden onder ‘Mijn
aanvragen’ (My Applications). Meer informatie over wat er verwacht wordt binnen de loop van uw
gehonoreerde project vindt u terug in de handleiding ‘Gehonoreerde projecten’.

EINDE VAN DEZE HANDLEIDING -



